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1. Общие положения 

Программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих (далее по 

тексту ППКРС) по профессии среднего профессионального образования 09.01.03 

Мастер по обработке цифровой информации разработана на основе федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального 

образования (ФГОС СПО) по профессии 09.01.03 Мастер по обработке цифровой 

информации. 

ППКРС определяет объем и содержание среднего профессионального 

образования по профессии 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации, 

планируемые результаты освоения образовательной программы, примерные 

условия образовательной деятельности. 

ППКРС разработана для реализации образовательной программы на базе 

основного общего образования.  

Нормативную правовую основу разработки программы подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих (далее - программа) составляют: 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. №273 «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

 Приказ Минобрнауки России от 17 мая 2012 г. № 413 «Об утверждении 

федерального государственного образовательного стандарта среднего общего 

образования»;  

 Приказ Минпросвещения России от 05 августа 2020 г. № 390 «О 

практической подготовке обучающихся»;  

 Приказ Минобрнауки России от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования» (далее 

– Порядок организации образовательной деятельности);  

 Приказ Минобрнауки России от 16 августа 2013 г. № 968 «Об 

утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования»;  

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 2 августа 2013 г. N 854 

«Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта 

среднего профессионального образования по профессии 09.01.03 Мастер по 

обработке цифровой информации»; 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 2 июля 2013 г. N 513 

«Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по 

которым осуществляется профессиональное обучение»; 

 Приказ Минобрнауки России от 28 мая 2014 г. № 594 «Об утверждении 

Порядка разработки примерных основных образовательных программ, 

проведения их экспертизы и ведения реестра примерных основных 

образовательных программ»; 

 Устав государственного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения «Нижегородский промышленно-технологический 



техникум»; 

 Нормативно-методические документы ГБПОУ «Нижегородский 

промышленно-технологический техникум». 

 

2 Общая характеристика ППКРС  

2.1 Получение среднего профессионального образования по профессии 

09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации на базе основного общего 

образования осуществляется с одновременным получением среднего общего 

образования.  

ОПОП по профессии 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации 

имеет своей целью развитие у обучающихся личностных качеств, а также 

формирование общих и профессиональных компетенций в соответствии с 

требованиями ФГОС СПО по данной профессии.  

В результате обучения выпускник будет способен выполнять следующие 

виды деятельности: ввод, обработка, хранение, передача и публикация цифровой 

информации.  

Квалификация выпускника – Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин.  

Срок освоения ОПОП по профессии 09.01.03 Мастер по обработке 

цифровой информации.  

Нормативный срок освоения основной профессиональной образовательной 

программы среднего профессионального образования по профессии 09.01.03 

Мастер по обработке цифровой информации при очной форме получения 

образования с получением среднего общего образования составляет - на базе 

основного общего образования – 2 года 10 месяцев.  

Получение СПО на базе основного общего образования осуществляется с 

одновременным получением среднего общего образования в пределах ППКРС. 

Трудоемкость ОПОП по профессии 09.01.03 Мастер по обработке цифровой 

информации в очной форме обучения составляет 147 недель, в том числе: 

Обучение по учебным циклам  77 нед. 

Учебная практика 

Производственная практика  

39 нед. 

Промежуточная аттестация 5 нед. 

Государственная итоговая аттестация 2 нед. 

Каникулярное время 24 нед. 

Итого 147 нед. 

2.2 Область профессиональной деятельности, в которой выпускники, 

освоившие образовательную программу, могут осуществлять профессиональную 

деятельность: ввод, хранение, обработка, передача и публикация цифровой 

информации, в т.ч. звука, изображений, видео и мультимедиа на персональном 

компьютере, а также в локальных и глобальных компьютерных сетях. 

2.3 Виды профессиональной деятельности в соответствии с Федеральным 

государственным образовательным стандартом среднего профессионального 

образования: 

- Ввод и обработка цифровой информации. 

- Хранение, передача и публикация цифровой информации. 



Основной целью профессиональной деятельности является ввод и обработка 

информации в память компьютера с целью дальнейшей работы с ней. 

2.4 Объектами профессиональной деятельности выпускников являются:  

- аппаратное и программное обеспечение персональных компьютеров и 

серверов; 

- периферийное оборудование; 

- источники аудиовизуальной информации; 

- звуко- и видеозаписывающее и воспроизводящее мультимедийное 

оборудование; 

- информационные ресурсы локальных и глобальных компьютерных сетей. 

2.5 Выпускники, успешно освоившие основную профессиональную 

образовательную программу среднего профессионального образования по 

профессии 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации, могут 

продолжить обучение: 

- по программам подготовки специалистов среднего звена 

09.02.01 Компьютерные системы и комплексы  

09.02.02 Компьютерные сети  

09.02.03 Программирование в компьютерных системах  

09.02.04 Информационные системы (по отраслям)  

09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям)  

- по программам высшего профессионального образования 

09.03.01 Информатика и вычислительная техника  

09.03.02 Информационные системы и технологии  

09.03.03 Прикладная информатика  

09.03.04 Программная инженерия  

 

3 Характеристика профессиональной деятельности выпускника 

Квалификация выпускника – Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин.  

Доминирующие виды деятельности выпускника:  

- работа со стандартными и специализированным программным 

обеспечением, офисными приложениями и служебными программами;  

- создание, обработка, подготовка изображений на персональном 

компьютере к публикации и тиражированию;  

- работа с файлами в надстройках операционных систем, работа с 

графическими редакторами и пакетами прикладных программ по направлению 

деятельности.  

- решение различных задач автоматизации производства, хранения и 

переработки различной информации;  

- проверка исправности персонального компьютера и готовности его к 

работе;  

- техническое обслуживание вычислительной машины (персонального 

компьютера);  

- обнаружение всех неисправностей и сбоев в работе компьютера, установка 

причин этих неисправностей и по возможности их устранение. 

 

4 Планируемые результаты освоения образовательной программы  



4.1 Общие компетенции 

 
Код 

компетенции 

Формулировка компетенции 

ОК 01 Понимать сущность и социальную значимость будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 02 Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и 

способов ее достижения, определенных руководителем 

ОК 03 Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и 

итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной 

деятельности, нести ответственность за результаты своей работы 

ОК 04 Осуществлять поиск информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач 

ОК 05 Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности 

ОК 06 Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, клиентами 

ОК 07 Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением 

полученных профессиональных знаний (для юношей) 

 

4.2 Профессиональные компетенции 

Код 

компетенции 

Наименование видов профессиональной деятельности и профессиональных 

компетенций 

ВПД 1  Ввод и обработка цифровой информации 

ПК 1.1 Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, 

периферийные устройства, операционную систему персонального 

компьютера и мультимедийное оборудование. 

ПК 1.2 Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных носителей. 

ПК 1.3 Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные 

форматы 

ПК 1.4 Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, 

графических и видео-редакторов 

ПК 1.5 Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-

шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных 

аудио, визуальных мультимедийных компонентов средствами 

персонального компьютера и мультимедийного оборудования. 

ВПД 2 Хранение, передача и публикация цифровой информации 

ПК 2.1 Формировать медиатеки для структурированного хранения и 

каталогизации цифровой информации. 

ПК 2.2 Управлять размещением цифровой информации на дисках 

персонального компьютера, а также дисковых хранилищах 

локальной и глобальной компьютерной сети 

ПК 2.3 Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных 

носителях информации. 

ПК 2.4 Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет 



 

4.3 Личностные результаты реализации программы воспитания 

 

Осознающий себя гражданином и защитником великой страны.  ЛР 1  

Проявляющий активную гражданскую позицию, 

демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости, экономически активный и 

участвующий в студенческом и территориальном 

самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, 

продуктивно взаимодействующий и участвующий в 

деятельности общественных организаций.  

ЛР 2  

Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам 

гражданского общества, обеспечения безопасности, прав и 

свобод граждан России. Лояльный к установкам и проявлениям 

представителей субкультур, отличающий их от групп с 

деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий 

неприятие и предупреждающий социально опасное поведение 

окружающих.  

ЛР 3  

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и 

профессионального конструктивного «цифрового следа».  

ЛР 4  

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, 

исторической памяти на основе любви к Родине, родному 

народу, малой родине, принятию традиционных ценностей 

многонационального народа России.  

ЛР 5  

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и 

готовность к участию в социальной поддержке и волонтерских 

движениях.  

ЛР 6  

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в различных 

ситуациях, во всех формах и видах деятельности.  

ЛР 7  

Проявляющий и демонстрирующий уважение к 

представителям различных этнокультурных, социальных, 

конфессиональных и иных групп. Сопричастный к 

сохранению, преумножению и трансляции культурных 

традиций и ценностей многонационального российского 

государства.  

ЛР 8  

Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и 

безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо 

преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, 

психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий 

психологическую устойчивость в ситуативно сложных или 

стремительно меняющихся ситуациях. 

ЛР 9  

Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и 

чужой безопасности, в том числе цифровой.  
ЛР 10  



Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, 

обладающий основами эстетической культуры.  
ЛР 11  

Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи 

и воспитанию детей; демонстрирующий неприятие насилия в 

семье, ухода от родительской ответственности, отказа от 

отношений со своими детьми и их финансового содержания.  

ЛР 12  

 

 

5 Условия реализации образовательной программы 

5.1 Требования к материально-техническому оснащению образовательной 

программы 

Специальные помещения представляют собой учебные аудитории для 

проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной программой, 

в том числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, 

мастерские и лаборатории, оснащенные оборудованием, техническими 

средствами обучения и материалами, учитывающими требования международных 

стандартов. 

Перечень кабинетов, лабораторий, мастерских и других помещений 

Кабинеты: 

- информатики и информационных технологий; 

- мультимедиа-технологий; 

- охраны труда; 

- экономики организации; 

- безопасности жизнедеятельности. 

Лаборатории: 

- электротехники с основами радиоэлектроники. 

Спортивный комплекс: 

- спортивный зал; 

- открытый стадион широкого профиля с элементами полосы препятствий; 

- место для стрельбы. 

Залы: 

- библиотека,  

- читальный зал с выходом в сеть Интернет;  

- актовый зал. 

5.2 Требования к кадровым условиям реализации образовательной 

программы 

Реализация образовательной программы обеспечивается педагогическими 

работниками техникума, а также лицами, привлекаемыми к реализации 

образовательной программы на условиях гражданско-правового договора, в том 

числе из числа руководителей и работников организаций, направление 

деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности 

студентов, и имеющих стаж работы в данной профессиональной области не менее 

3 лет. 



Педагогические работники, привлекаемые к реализации образовательной 

программы, получают дополнительное профессиональное образование по 

программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в 

организациях, направление деятельности которых соответствует области 

профессиональной деятельности студентов, не реже 1 раза в 3 года с учетом 

расширения спектра профессиональных компетенций. 

6 Оценка качества освоения ППКРС 

6.1. Оценка качества освоения ППКРС включает в себя текущий контроль 

успеваемости, промежуточную и государственную итоговую аттестации 

обучающихся. 

6.2. Формы и процедуры текущего контроля успеваемости, промежуточной 

аттестации по каждой дисциплине и профессиональному модулю 

разрабатываются и доводятся до сведения обучающихся в течение первых двух 

месяцев от начала обучения. 

6.3. Для аттестации обучающихся на соответствие их персональных 

достижений поэтапным требованиям соответствующей ППКРС (текущий 

контроль успеваемости и промежуточная аттестация) создаются фонды 

оценочных средств, позволяющие оценить умения, знания, практический опыт и 

освоенные компетенции. 

Фонды оценочных средств для промежуточной аттестации по дисциплинам 

и междисциплинарным курсам в составе профессиональных модулей 

разрабатываются и утверждаются техникумом самостоятельно, а для 

промежуточной аттестации по профессиональным модулям и для 

государственной итоговой аттестации - разрабатываются и утверждаются после 

предварительного положительного заключения работодателей. 

6.4. Оценка качества подготовки обучающихся и выпускников 

осуществляется в двух основных направлениях: 

- оценка уровня освоения дисциплин; 

- оценка компетенций обучающихся. 

6.5. К государственной итоговой аттестации допускаются обучающиеся, не 

имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнившие 

учебный план или индивидуальный учебный план, если иное не установлено 

порядком проведения государственной итоговой аттестации по соответствующим 

образовательным программам. 

6.6. Государственная итоговая аттестация включает подготовку и защиту 

выпускной квалификационной работы (дипломного проекта). Обязательное 

требование - соответствие тематики выпускной квалификационной работы 

содержанию одного или нескольких профессиональных модулей. 

Приложения 

Документы, составляющие программу подготовки квалифицированных 

рабочих, служащих 

1. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования по профессии 09.01.03 Мастер по обработке 

цифровой информации; 

2. Рабочий учебный план. 

В учебном плане отображается логическая последовательность освоения 

циклов и разделов ОПОП (дисциплин, практик), обеспечивающих формирование 



компетенций. Указывается максимальная, самостоятельная и обязательная 

трудоемкость дисциплин, практик в часах. 

Максимальный объем учебной нагрузки составляет 54 академических часа 

в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной работы. 

Максимальный объем обязательной аудиторной учебной нагрузки 

обучающихся при очной форме обучения составляет 36 академических часов в 

неделю. 

Учебный план включает следующие учебные циклы дисциплин:  

- цикл общеобразовательных дисциплин;  

- общепрофессиональный цикл; 

- профессиональный цикл и разделы:  

- учебная практика;  

- производственная практика (по профилю специальности);  

- промежуточная аттестация;  

- государственная итоговая аттестация.  

Общеобразовательная подготовка. Учебное время, отведенное на 

теоретическое обучение (2052 час.), распределено на учебные дисциплины 

общеобразовательного цикла ППКРС - общие и по выбору из обязательных 

предметных областей и дополнительные по выбору обучающихся, предлагаемые 

техникумом. В учебном плане предусмотрено выполнение обучающимися 

индивидуального проекта. Общеобразовательные учебные дисциплины по 

выбору из обязательных предметных областей техникумом определены с учетом 

профиля профессионального образования, специфики ППКРС. 

Профессиональный цикл состоит из общепрофессиональных дисциплин и 

профессиональных модулей в соответствии с видами деятельности. В состав 

профессионального модуля входит один или несколько междисциплинарных 

курсов. При освоении обучающимися профессиональных модулей проводятся 

учебная практика и (или) производственная практика (по профилю 

специальности). Объем часов, отводимый на дисциплины, соответствует 

требованиям ФГОС СПО по профессии 09.01.063 Мастер по обработке цифровой 

информации. Для каждой дисциплины учебного плана указаны виды учебной 

работы и формы промежуточной аттестации.  

Обязательная часть профессионального цикла ОПОП СПО 

предусматривает изучение дисциплин «Безопасность жизнедеятельности» и 

«Физическая культура». Объем часов на дисциплину «Безопасность 

жизнедеятельности» составляет 48 часов максимальной и 32 часа аудиторной. 

Объем часов на дисциплину «Физическая культура» составляет 180 часов 

максимальной и 120 часов аудиторной. 

3 Календарный учебный график 

В календарном учебном графике указана последовательность реализации 

ППКРС, включая теоретическое обучение, практики, самостоятельную работу, 

промежуточную и итоговую аттестацию, каникулы.  

4 Учебно-методические комплексы по учебным дисциплинам и 

профессиональным модулям. 

В рабочих программах учебных дисциплин указаны цели и задачи 

дисциплины, ее место в учебном процессе, связь с предшествующими 

дисциплинами, указаны компетенции, формируемые при освоении программы 



учебной дисциплины, изложен тематический план, приводится подробное 

содержание тем лекционных занятий, планы практических (семинарских) 

занятий, указаны формы текущего и промежуточного контроля. В рабочих 

программах дано учебно-методическое и материально-техническое обеспечение 

дисциплины. 

Для аттестации обучающихся на соответствие их персональных достижений 

поэтапным требованиям ОПОП по профессии 09.01.03 Мастер по обработке 

цифровой информации (текущая и промежуточная аттестация) создаются фонды 

оценочных средств, позволяющие оценить знания, умения и освоенные 

компетенции включающие: типовые задания, контрольные работы, планы 

практических заданий, зачетов и экзаменов, тесты и компьютерные тестирующие 

программы, примерную тематику курсовых работ, рефератов и т.п., а также иные 

формы контроля, позволяющие оценить знания, умения и освоенные 

компетенции.  

Организация текущего контроля осуществляется в соответствии с учебным 

планом. Контроль знаний студентов проводится по следующей схеме: 

- текущая аттестация знаний в семестре;  

- промежуточная аттестация в форме дифференцированных зачетов 

(зачетов) и экзаменов (в соответствии с учебными планами);  

- государственная (итоговая) аттестация. 

 

 


