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YTBEP)KJICHHOTO MpHKa3oM MUHHUCTEpCTBa oOpa3oBaHus W Hayku Poccuiickoit @eneparmn Ne

513 ot 12 masa 2014 r.



HaCHOPT KOMIUICKTAa KOHTPOJIbHO-OIICHOYHBIX CPEACTB

B pesynbrare ocBoenus yuebHoi aucuumuimasl [IM.02 «APXWBHOE JIEJIO B CYIE»
oOyuaromuiicss nomwkeH oOmamate npexycmorpeHHsiMd PI'OC mo cnenumansHocTH 40.02.03
IIpaBo u cyaeOHOEe aAMMHUCTPUPOBAHHE CIEIYIOIUMH YMEHHMSIMH, 3HAHUSAMH MU OOLIMMHU
KOMIIETEHIMSIMHU:

HMeTh MPAKTHYECKHUI ONBIT:

- [I0 OpraHu3anuy PaboTHI C TOKYMEHTAMU;

- 110 KOMILJIEKTOBAHUIO CYJEOHBIX JIEJ U HApSAI0B JJIsl IOCTOSIHHOTO XPaHEHHUS;
- 110 OpPraHu3allii XpaHEHHs APXUBHBIX IOKYMEHTOB;

yMeThb:

- [1IOArOTaBJIMNBAaTh Cy,He6HLIC Aciia (HapﬂI[LI) H MaTCpuaJibl JIsd CAa4YU B apXUB,

- OCYIIECTBISITH MOJTHOE opopmiieHHE e (TOAMMBKY WIN MEPervieT JIeia, U3bATHE U3
Jefia METAUTMYECKMX CKPEMOK M CKOOOK, HyMEpaluio JIMCTOB M 3allOJHCHHE JIMCTa-
3aBEPUTEIIS);

- COCTaBJISITh BHYTPEHHIOKO OIKCH IOKYMEHTOB;

- BHOCUTh HEOOXOIMMBIE YTOUYHEHUSI B PEKBU3UTHI OOJI0KKH JIeTIa;

- 0bOpMIIITH pe3yabTaThI CIaYH JCNI Ha apXUBHOE XPaHEHUE;

- cOOJTIOIaTh OXPAHHBIM PEKUM TTOMEIICHUN XPaHUIIHIIL,

- BBIMIOJIHATH MOPSA0K UCTOJIb30BaHMS JOKYMEHTOB apX1Ba Cy/a;

- OPraHu30BaTh MOPAIOK OTOOPA TOKYMEHTOB U 0(OPMIICHUS UX HA YHHUTOXKCHHE;

3HATh:

- IOPAJIOK 0TOOpa HA XpaHEHUE B apXHB CYJ0B JOKYMEHTOB, UX KOMILJIEKTOBAHUSI, YU€Ta U
HMCIIOIb30BAHMUS,

- IEPEYEHb JOKYMEHTOB CYJIOB C YKa3aHUEM CPOKOB XPaHECHUS;

- HOpPMAaTUBHBIE YCIOBUS XPAaHEHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

- IIOJIOKCHHUE O ITOCTOAHHO I[CI\/'ICTByIOH_[CI\/'I 3KCHCpTHOﬁ KOMHCCHH CyJa.

Y. 1. MOJIFOTAaBIMBATh CyAieOHbIe Jiena (Hapsbl) U MaTepuabl AJs CIa4d B apXUB;

Y. 2. OCYIIECTBIISATh OJIHOE OopMiIeHHE JelT (TIOJIMIMBKY WU MEepEIUIeT Aesa, U3bsITHE
U3 Jefla METaJUIMYECKUX CKPEMOK M CKOOOK, HyMEepaluio JIMCTOB U 3aloIHEHUE

JIUCTA-3aBEPUTEIS);

Y. 3. COCTABJISITh BHYTPEHHIOIO OIIUCH JOKYMEHTOB;

Y. 4. BHOCHUTH HEOOXOMMBbIC YTOUHECHHS B PEKBU3UTHI O0JIOKKH €14,

Y.S. 0opMIIATH pe3ynbTaThl CAAYM JE]1 Ha apXUBHOE XpaHEHHUE;




Y.6. co0JII01aTh OXPAaHHBIA PEKUM MOMEIIEHUN XPAHHIINIIL;

y.I. BBITNOJIHATH MOPSI0K UCIIOJIB30BaHUs JOKYMEHTOB apX1Ba Cy1a;
Y.8 OpraHU30BaTh MOPSIOK 0TOOpA JOKYMEHTOB U OOPMIICHHUS UX Ha YHUUYTOKEHUE;
3.1. MOPSAOK 0TOOpa HAa XpaHEHHUE B apXUB CY/IOB JJOKYMEHTOB, UX KOMIUICKTOBAHUS,

Y4€Ta U UCII0JIb30BAHUA,

3.2. [IEpPEYEHb IOKYMEHTOB CYJIOB C YKa3aHHEM CPOKOB XPAHEHUS;
3.3. HOPMAaTHUBHBIE YCIOBUSI XPAaHEHHS ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB;
3.4 MI0JIO’KEHUE O MTOCTOSIHHO JEHCTBYIOIEH IKCIEPTHON KOMHUCCHUH Cy1a

IIK 1.4. ObecneunBaTh paboTy apxuBa cyza.




2. Pe3yabTaThl 0OCBOEHHS YU4eOHOI T CUUIJIMHBI, MO/JIeKalIie MPOBepKe
2.1. B pesynbrare arrectanuu no ydyeOnou aucuurimHe [IM.02 «APXMBHOE JIEJIO B
CYJIIE» ocyiecTBisieTcsl KOMIUIEKCHAs MPOBEpPKa CIAEAYIOIIMX YMEHMH M 3HAHUM, a Takxke
IuHaMuKa GOpMUPOBAHUS OOIIMX KOMIETEHIIMA:

Tabmuma 1.1

PesynbraTsl 00yueHHsi: yMmeHHs,
3HAHMSA M 001Me KOMIIeTeH M

Iloka3zaresn oueHKH pedyJjbTara

dopMa KOHTPOJIA
W OLlCHHBAHUS

YMmerTh:

VY.1.IloaroraBnuBatek  cyAcOHBIC Aena
(Hapsabpl) U MaTepuanbl IS CIAaud B

IlonroraBnuBaer cyaeOHble — Jena
(Hapsbl) M MaTepHAaIIbI IS CIa4YM B

YcrHbIi onpoc.

METaJUIMYECKUX CKPEMOK U CKOOOK,
HYMEpPALUIO JIMCTOB W  3aIOJIHCHHE
JIUCTa-3aBEPUTEIIS);

METaJUIMYECKUX CKPETIOK U CKOOOK,
HYMEpAIUIO JIUCTOB M 3aIlOJHCHUE
JIUCTA-3aBEPUTETIS);.

apXuB; apXxuB;
y.2. OcyuiecTBisTh nosiHoe| OcyniecTBiser 10JIHOE| Y CTHBIN onpoc.
opopmnenne nen (mommmBKy wWid | opopmieHue aen (mommuBky win | [Ipakruyeckas
nepervieT Jena, M3bATHE U3 JeNa | [eperuieT Jesa, W3bATHEe U3 Jena | pabora.

¥.3. CocraBisaTh BHYTpEHHIOIO onuch |CocTaBiseT  BHYTPEHHIOI OIUCH| Y CTHBIN OMpocC.
JOKyMEHTOB; JIOKYMEHTOB; [IpakTuyeckas
pabora.
¥Y.4.BHocuts HeoOxonuMmeie | BHOCUT He0OXoauMbIe yTOUHEHHUST | Y CTHBIHM ompoc.
YTOYHEHHUS B PEKBU3UTHI  OOJOXKKH | B PEKBHU3UTHI OOJIOKKH JETIa; [IpakTryeckast
JICHER pabora.
V.5. Odbopmiare pesynbTaThl caaun | OdopMIiisieT pe3ysbTaThl cauu ed | Y CTHBIM ompoc.
JIeNT Ha apXUBHOE XpaHEHUE; Ha apXMBHOE XpaHEHUE; [IpakTuyeckas
pabora.
CamocrosiTenbHas
pabora.
¥.6.CobmoaTh OXpaHHBIA PEKUM Cobnromaer OXpaHHBI  pEeXUM| Y CTHBIH OTpoOC.
MOMEIIEHU I XPaHWITHUIII, MOMEIIEHUI XPaHWITHUIII, [IpakTuyeckas
pabora.
CamocrosiTenbHas
pabora.
Y.7.BoinonHATh MOPSAOK | BeimosHser NOPsIOK| Y CTHBIN OIIpoC.
UCTIOIB30BaHUSI  JIOKYMEHTOB apXHBa | UCIIOJIH30BAHUS nokymeHnToB| [Ipaktudeckas
cyna; apxuBa CyJa; pabora.
CamocrosiTenbHas
pabora.
¥.8.0pranusoBats Mopsaa0K 0TOOpa OpraHu3oBbIBaeT  HOPsIOK 0TOOpal Y CTHBIM ompoc.
JOKYMEHTOB W O(OpMIICHHS HX Ha JTOKYMEHTOB 1 oopmieHust ux Ha | [IpakTrueckas
YHHUTOKEHUE; YHUYTOXXEHUE; pabora.
CamocrosTenbHas
pabora.
3HaTh:
3.1.Ilopsimok oTOOpa Ha XpaHEHHUE B 3HaeT nmopsAaoK oTOopa Ha XpaHeHue | Y CTHBIN Ompoc.
apXUB CyJOB IOKYMEHTOB, X B apXMB CYJOB JIOKyMEHTOB, MX TectupoBanue.
KOMIUIEKTOBAHMUSI, yueTa U KOMIUJIEKTOBaHMS, yuera u| CamocTosTenbHas
WCIOJIb30BAHNS; WCTIOJIb30BAHUS; pabora.
NepeyeHb IOKYMEHTOB CY/I0B C YcrHbIi onpoc.
YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHUS; TectupoBanue.

CamocTosTenbpHas




pabora.

3.2. IlepedyeHb AOKYMEHTOB CYJIOB C | 3HaeT mnepedyeHb JIOKYMEHTOB | Y CTHBII ompoc.
YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHUS; CyIOB C YKa3aHUEM cpokoB | TectupoBaHue.
XpaHeHUs;

3.3.HopmaTuBHBIEC YCIIOBHS XpaHEHUd | 3HAaE€T  HOPMATHUBHBIE yCJIOBHA | Y CTHBIN O1poC.

APXUBHBIX JOKYMEHTOB; XpaHEHHS apXUBHBIX TOKyMeHTOB; | TectupoBanue
CamocTtosTenbHas
pabora.

3.4. llomoxxeHue O MOCTOSIHHO 3HaeT NOJIOKEHUE O MOCTOSIHHO | YCTHBIN Ompoc.

JICUCTBYIOILEH SKCIIEPTHOM KOMUCCUM | AEHCTBYIOIIEH skcneptHol | TectupoBaHue.
cyna KOMUCCHH Cyza

3. OneHka ocBOeHHS Y4eOHOM M CHUIIIMHBI
3.1. ®opMbI U METOAbI OLlEHMBAHUS

[IpenmMeToM OIIEHKM CIy’KaT yMEHUs U 3HaHus, npeaycmorpeHHsle PI'OC 1o
mucuuiuinie  [IM.02. «ApxuBHoe Jeno B CyJe», HalpaBieHHble Ha (opMupoBaHue
poheCCHOHATBHBIX KOMIIETEHITHHA

Pe3yabTarsl
OcHOBHBIE MIOKA3ATEJH OLEHKH ®opMBI M METOABI
(ocBOeHHBIE 001IHE
pe3yJbTara KOHTPOJISl U OLIEeHKH
KOMIIETeHIIMH)
I1K 1.4. ObecnieunBaTth paboOTy |- 3HaeT  MOPAJOK BeJIEHUs Y| OIICHKA Ha
apxuBa cyja XpaHEHUsl JOKYMEHTOB; MPAKTHYECKUX
-yMEET OCYIIECTBIATh Yy4eT U 3aHATUSAX,
XpaHEeHue CyJ1eOHBIX Jen| KOHTPOJbHBIX paboT
BEUIECTBEHHBIX JJOKA3aTENIbCTB n 1no temam MJIK;
JIOKyMEHTOB 3aueT 1Mo
-3HaeT CTPYKTYpy 0a3 IJaHHBIX IIPOU3BOJCTBEHHON
apxuBa CyJa; IIPAKTHKE
-ymeer  oOecreunBaTh pabory
apxuBa cyja.




KOHTPOJIL H OII€CHKAa 0CBOCHUS yqeﬁnoifl AUCHHUIJIMHBI 110 TEMaM (pa3L[e.11aM)

Tabéauna 2.2

JJieMeHT y4eOHOoM

JUCIUTINHDI

@®opMbI U METO/IbI KOHTPOJIS

Texkymmii KOHTPOJIb

Py6eskHbll KOHTPOJIb

HpOMe)KyTO‘lHaH aTreCranus

®opma IIpoBepsiembie IIpoBepsiembie ITpoBepsiembl
®opma KOHTPOJIA ®opma KOHTPOJIA
KOHTPOJIS OK,V,3 OK,V,3 eOK,VY,3
MJIK 02.01 ApxuBHOe J1eJ10 B cy1e
1 OcHoBHBIE MOJOKEHHS
OpraHu3anum padoTbl
Cy/J1e0HBIX OPraHOB .
VYcrHbIl onpoc V1, V2,V3,V4, TectupoBanue V1, V2,V¥3,V4, [IpakTrueckoe V1, V2,¥3,V4,
31, 32,33,34, 31, 32,33,34, IIK | 3aganme Nel 31, 32,33,34,
IIK 1.4, 1.4, CamocTosTenpHas I1IK 1.4,
pabota Nel
Tema 2. YcrHBIM onpoc V1,V¥2.,V3,V4, Kontponbhas V1,V¥2.,V3,V4, [IpakTrueckoe Vi,
OcoOeHHOCTH BeleHUsI
CYI0NPOM3BO/ICTBA B CY1€OHBIX
31,32,33,34, paborta 31, 32,33,34,0K 3amanne Ne2 V2.,¥3,V4,
opraHax
IIK 1.4, 1,1IK 1.4, CamocTosTenpHas 31,32,33,34,
pabota Ne2 [IK 1.4,
Tema 3. YcrHbI onpoc V1, V2.,¥3,V4, TectupoBanue V1, V2.,V3,V4, [IpakTrueckoe Vi,
CylmHoCTh U 3a1a4M
apXMBHOIO /ieJia B CyAax 31, 32,33,34, 31, 32,33,34, IIK | 3anganue Ne3-4 V2.,Y3,V4,
IIK 1.4, 1.4, CamocTosTensHas 31,32,
pabota Ne3 33,34,0K 1,
K 1.4,




Tema 4. [IpaBoBoe
peryJiupoBaHue apXHMBHOI0

Jesia B cyaax YcrHBIM onpoc V1, V2, KonTposibHas V1, VY2, [IpakTrueckoe Vi1, VY2,
V3,¥4,V5,Y6, paborta V3,Y4,V5,Y6, 3amanne No5 V3,Y4,¥5,Y6,
31, 32, 33,34, 31, 32, 33,34, CamocrosarensHas | 31, 32, 33,34,
IIK 1.4, IIK 1.4, pabota No4 IIK 1.4,
Tema 5. YueT eTuHHUIL Y CTHBIN onpoc V1, V2, KonTposibHas V1, VY2, IIpakTrueckoe Vi1, VY2,
APXUMBHOI'0 XpaHEHMS B CyAax V3,V4,V5,V6, paborta V3,V4,V5,V6, 3amanne Neb V3,Y4,¥5,Y6,
31, 32, 33,34, 31, 32, 33,34, Camocrosarenpnas | 31, 32, 33,34,
I1IK 1.4, I1IK 1.4, pabota No5 IIK 1.4,
MJIK.02.02. «Opranu3anusi paboThbl apxXuBa B Cy/ie»
Tema 1. JlIokyMeHTO000pPOT B
apxmBe cyaa VYcrHbIH ompoc. V1,¥2,¥5,¥6,Y.7, V1,¥2.,¥5,¥6,Y.7, | lIpaktuueckoe V1,Y2.,¥5,Y6,
V.831,32,33,34, V.831,32,33,34, |3amanue Nel V.7,¥.831,
IIK1.4 IIK1.4 CamocrostensHas | 32, 33,34,
pabota Nel I1K1.4
Tema 2. VYcTHbli onpoc. V1,¥2.,¥5,¥6,Y.7, V1,¥2.,V¥5,¥6,Y.7, |I[lpakTuueckoe V1,V2.,V¥5,VY6,
Opranu3anusi XpaHeHust
JOKYMEHTOB B apXHBe Cy/Aa V.83 1, 32, 33,34, V.83 1, 32,33,34, |3aganne Ne2 V7,831,
I1IK1.4 IIK1.4 CamocrostensHas | 32, 33,34,
pabota No2 I1K1.4
Tema 3. IloaroroBka cyae0HbIX
[TIOKYMEHTOB K apXHBHOMY
XPaHeHUI0
YcTHBIM onpoc. V1,¥2.,V5,V6,Y.7, V1, V¥2.,Y5¥6,Y. |Ilpakrtuueckoe V1,V2.,V5,VY6,
V.831,32,33,34, 7,Y.831,32, 3ajganue Ne3 V7,831,
IIK1.4 33,34, 1IK1.4 CamocrostensHas | 32, 33,34,
pabota No3 I1K1.4
Tema 4. VYcrHbIl onpoc. V1,¥2.,V¥5,¥6,Y.7, V1,¥2.,Y5,¥6,Y.7, |Ilpaktuueckoe V1,Y2.,¥5,Y6,
CocTaBiieHHne onucei Ha
cyneOHbIe Aeia (Hapsiabl) V.831, 32, 33,34, V.83 1, 32,33,34, |3amanue Ne4-5 V.7,
MOCTOSTHHOTO XpaHEeHHsl,
00111er0 1eJIOMPOU3BOICTBA IIK1.4 I[IK1.4 CamoctosarenpHas | ¥Y.8 31, 32,
pabota Ned 33,34, IIK1.4

Tema 5. OT00p M nepenaya
[IOKYMEHTOB Ha MOCTOSTHHOE




XpaHeHHe B apXUB cy/Aa

Tema 6. XpaHeHue u
HCIO0JIb30BAHNE IOKYMEHTOB
apxuBa cyjia

Tema 7. Opranusanusi paéoTbl
10 0TOOPY M mepeaaye
[TIOKYMEHTOB Cy/J1a Ha XpaHeHHe
B roCcy/1apCTBeHHbIH
(MyHHMUHMNIAJIBHBIH) apXUB

Tema.8. IkcnepTusa
LHEHHOCTH JOKYMEHTOB.
OT00p NOKYMEHTOB H
odopmiieHHe UX HA
YHHYTOKEHHE










3.2. TunoBble 3aJaHUA 1JI51 OHEHKHU 3HAHUNH M YMEHUH

1) 3aganus B TeCTOBOM Gopme.
2) YCTHBII ompoc.
3) CamocrosiTenbHas U IpaKTHYECKast pabOThI.
4. KOHTPOJILHO-0I[€HOYHbIEe MATEPHAJIBI JISl ATTECTANMHU M0 y4eOHOH TUCIUILINHE
[TpenMeToM OICHKH SIBISIOTCS YMEHUS U 3HaHUs. KOHTPOIIb U OlIEHKA OCYIIECTBIISIOTCS
C MCIIOJIb30BAHUEM CIIEAYIOIINX (POPM U METOJIOB:

1)  TecrupoBanue.

2) YCTHBIN ompoc.

3) CaMOCTOSITENIbHBIC M IPAKTHYECKHE PAOOTHI.
O11eHKa0CBOCHHS TUCIUTUTHHBINPEIyCMATPUBACTUCIIONb30BaHE TN D HEPEHIIUPOBAHHOTO
3aJera.

[puaoxenne 1.
BOITPOCHI IJ1s1 YCTHOI'O OITPOCA

1. OcHoBHBIE 3a/1a4M apXHBa CYAEOHOT0 y4acTka MHPOBOTO CY/AbH

2. TpeboBaHus k 0(hOPMIICHHUIO U YUETY JIe], IOMEIIaeMbIX B apXUB

3. [lopsnokx HyMepanuu JUCTOB B JOKYMEHTaX, epejaBaeMbIX B apXUB

4. Y4er TOKyMEHTOB B apXUBe CyAI€OHOT0 y4acTKa MUPOBOTO CY/bH.

5. CocraBnenue onucel Ha cyeOHbIe Jena (Hapsiabl)

6.Cpoku XpaHEHHs! IOKYMEHTOB B apXUBE.

7. DKcnepTh3a IMEeHHOCTH IOKYMEHTOB, ITEPEeIaBaeMbIX B apXUB

8. PexxriM XpaHEHUS U TIOPSIOK BBIAYN apXUBHBIX JOKYMEHTOB

9. OTO0p TOKYMEHTOB Ha YHUYTOKCHHE

10. IIpoBepka HATMYXS U COCTOSTHUS TOKYMEHTOB

11. Homenknatypa en B apXxuBe

12. KTo mpuHUMaeT pelieHre Ha iepeaady B apXuB JIeNl 1 MaTepHajoB ?

13. I'ne B nene (Hapsie) COCTABIISCTCS 3aBEPUTENIbHAS HAIITHCH?

14. T'ne mpocTaBmnsieTcs B fefe (Hapse) HHACKC Jea U CPOK XPaHCHHS?

15.Koraa yromoBHoOe €710 TOIISKUT O()OPMIICHHIO JJIS C/IaYd B apXUB ?

16. Korna rpaxxaaHckoe A€o MOMIeKUT OPOPMIIEHHUIO VIS CIaYd B apXUB 7

17. Korna anMUHHUCTPATUBHOE JI€TI0 CYUTAETCS OKOHUEHHBIM U MOJJICKUT CAAYE B ApXUB?
18. TlomHoe oopmiieHHE CYyICOHBIX AT U APYTUX TOKYMEHTOB IIPEIyCMaTpUBAcT. ..

19. Yto yka3siBaeTcs Ha 00JI0KKaX JIeJ1, MOJICKAIINX CIaue B apXuB ?



20. Kak 1 keM TpOBOJIUTCS AKCIIEPTH3a IICHHOCTH CYACOHBIX JeN U JOKYMEHTOB ?
21.Kakue pyHKIIMU OCYIIECTBIISIET SKCIIEPTHAS KOMUCCHS ?
22. Kak opopmisitoTest 3acejaHus SKCIIEPTHON KOMUCCUU ?

23. Kem ycTaHaBIMBaIOTCS CPOKH XpaHEHHsI JOKYMEHTOB, KOTOPBIE HE TIPETyCMOTPEHBI
[lepeuneM 1OKyMEHTOB (peepabHBIX CYA0B OOIIEH IOPUCIUKIIN?

Ipuio:xkenue 2.
Tunosble TeCTOBbIE 32IaHUS 1JI51 IPOMEKYTOYHOM aTTeCTAIUN
Tema 1. UcTopus cTaHOBJIEHHS apXMBHOTO J1esionpou3BoacTBa B Poccun. CTpykTypa u
cojlep;kaHue COBPEMEHHOI0 apXUBHOI0 3aKOHOAaTeIbcTBa Poccuu

1. Apxueoseoenue — 3mo:
a) KOMIUJIEKCHAsl Hay4YHasl TMCIUIUIMHA, U3y4Yalolas UCTOPHIO, 3aKOHOMEPHOCTH pa3BUTHS,

METOJMYECKUE U OPTaHU3AIMOHHBIC BOITPOCHI ApXUBHOTO JIEia
0) HayyHas TUCHUILIMHA, U3YJa0IIas UCTOPUIO, METOAMKY U OPTaHHU3AIMI0 apXUBHOTO JIeja
B) yueOHast qUCIUIUIHHA, H3YYalolasi OpraHU3aInio apXUBHOTO Jejia

2. Od0vexkmom apxueosedeHUs A6AACHCA:

a) apxUBHBIN QOHA 0)
JIOKYMEHT B) apXUB
OpraHHU3aIuH

3. Apxue — mo:

a) HeKoe coOpaHue JOKYMEHTOB, MOJIEKAINX
XpaHEHUIO 0) apXHUBHOE YUpexJACHUE

B) YUPCKACHUC NI CTPYKTYPHOC MOAPA3ACIICHHUEC OpraHru3ali, OCYIICCTBIIAOIICC XPAHCHUC,
KOMIIJICKTOBAHUEC, YUCT U UCIIOJIb30BAHNUEC apXHWBHBIX JOKYMCHTOB

4. Ilonnomy oghopmaenuro noonesxcam oena:

a) MMOCTOSIHHOTO M BpEMEHHOro XpaHeHus (csoiuie 10 ner)

0) BpPEMEHHOT'0 XpaHEHUS B apXHUBE OPraHU3aIUN
B) TOCTOSTHHOTO ¥ BpeMeHHOro xpaneHus (10 10 mer)
5. Yacmuunomy oghopmnenuro noonexcam oena:

a) BpeMeHHoro xpanenus (10 10 mert)

0) MOCTOSTHHOTO U BpeMEeHHOr0 XpaHeHus (cBbiiie 10 jer)
B) IIOCTOSIHHOT'O U BpeMEHHOro XpaHeHus (1o 10 ser)

6. Ilo cmenenu yennocmu 0oxkymenmot Apxuenozo ponoa P® oenamcsa na:
a) IIEHHbIE, 0CO00 IIEHHBIC U YHUKAIBHBIE 0) IIEHHBIE, OTKPHITHIC U
YHHUKAJIbHBIE

B) IIEHHBIE, OTPAHUYCHHO IIEHHBIE 1 OCCIICHHBIC



7. Co60KynHocmop 00OKYMEHMO08, 63AUMOCEA3AHHBIX NO NPUIHAKAM
HPOUCX0IHCOCHUS, HAZHAYEHUA 6UOA Chepbl OeameTbHOCHU, eOUHBbIX MPeDdoBaHUl K
ux oghopmnenuio, Hazpleaemcaa) CUCTEMa JOKYMEHTAIIUN

0) crangapTH3aIHs

B) YHudukamus.

8. Tepmun "Apxueoeedenue' enepevie egen 6 HAYKY .

a) Mozec OHTOH Orr

0) Huxoumait BacunpeBny Kanauer
B) Muxaun BacunbseBuu JIoMoHOCOB

9. Ykasrcume ucmopuueckue apxuewl, cozoannvie ¢ XVIII
eeke. a) ['ocynapCcTBEHHBIN apXUB MUHUCTEPCTBA MHOCTPAHHBIX
nen 6) Ero ummneparopckoro BennuecTBa 1Mo KapT

B)MexeBoii apxuB

10. Ha I1I Apxeonozuueckom cvezoe ____ npeodiodCun co30amsv 6 CHpane CUCmemy
UEHMPANbHBIX U MECHIHBIX UCHOPUYECKUX APXUBOE.

a) Kaymaues H.B.

0) Bapanunos H.B.

B) Katko M.H.

11. Kakoii apxué ¢ 3mom nepeune A614emcs 1uinum?

a) MockoBCKuil TnaBHBIN apXxuB MUHUCTEPCTBa MHOCTPAHHBIX 1€
6) I'ocynapcTBeHHbIi apxuB MuHHCTEpPCTBA HHOCTPAHHBIX A€
B)BuiieHcKuit apXuB ApEeBHUX aKTOB

12. Apxuenvie 0okymenmut 00 XVIII é.ucnonvzosanuce ona:

a) MPaKTUYECKUX MOTPEOHOCTEN YUpeKIEHUN, CBETCKUX U LIEPKOBHBIX (eoaaioB
0) 111 HAaNMCaHUs JIETOITUCEH

B) JJIsl MyOIMKAIMK IOKYMEHTOB

13. B oonempoeéckoe épems 00KymeHmbl, He UCROIb3YIOUUEC 8 MeKyulem
0e10npou3800cmee, XpaHuiuch 6...

a)KHSKECKUX COKPOBHILHULIAX

0) Xxpamax U IEePKBIX

B) apXMBax

14.Ha cmeny Koanecuam npuniiiu MUHUCIMEPCMEA 8 200y

a) 1802

6) 1795
B) 1807
15. Ykaotcume cpeou nepeuuciennvlx ucmopuyeckue apxuenl, cozoannuie ¢ XIX sexe.

a) Pa3panno-Cenarckuii apxus



0) XapbKOBCKHUM UCTOPUYECKUI apXUB
B) MockoBckuit apxuB Kosierum ”HOCTpaHHBIX J1E1

16. B oonempoeckoe épems 00KymeHnmbl, KAK U YEHHblE e, XPAHUIUCY 6... (YKa)rcume Ha
ouiuoKy)

a) XpaMmax M LEpKBsIX

0) KHSKECKUX COKPOBUIIHHUIIAX

B) apXHBax

17.C 200a no yka3zy Ilempa I cozoaomcsa Konnezuu, 8 Kaxcoou u3 KOmopuvlx
ecms CmpyKmypHoe noopasoesieHue apxue.

2)1720
6) 1700
B) 1721

18. Ha III Apxeonozuueckom cveszde Hukonaii Bacunveeuu Kanauee npeonoscun cozoamep
6 cmpane cucmemy WeHmpaaIbHbIX U MECHHBIX UCIOPUYECKUX APXUE08, 00HAKO MOJIbKO
Ccnycms HecKoJbKo jiem yoanoce 000umuca ymeepicoenun ""Ilonoixncenun o 2yoepuckux
YueHblx apxueHvlx Komuccuax'. B kakom 200y ovino ymeepicoeno smo Ilonorxicenue?

a) 1845
6)1874

B) 1884

19. Ykastcume cpeou nepeuucieHnvix ucmopuueckue apxuent, cozoannsle ¢ XIX eexe.
a) KueBckuii apxuB IpEeBHUX aKTOB

0) XapbKOBCKHUI1 HCTOPHUYECKUIT apXUB

B) MesxeBoit apxuB

20. Ykasrcume cpeou nepeuuciennplx ucmopuyeckue apxuenl, cozoannsie 6 50-x zooax XIX
6eKa.

a) KueBckuil apxuB IpeBHUX aKTOB
0) XapbKOBCKUI UCTOPHUUECKUN apXUB
B) MOCKOBCKHMI! ITaBHBIN apXUB MUHUCTEPCTBA MHOCTPAHHBIH J1e1

21. Kaxoit Hopmamuenwlii 00KyMeHn YKa3uléal HA Heo0X00UMOCMb OmOoe1eHUs apXued
Om Kauuyenapuu, a apxueHvie 0OKYMeEeHmbl Om meKyuiezo oeaonpouszeoocmea? a) Ykasz
Cenama 1781 200a

0) Yka3 Cenara 1736 rona

B) ['eHepanbHbIil pernmameHT
22. Ykaxcume mecmmuble ucmopuuecKue apxuebi.

a) ButeOckuii apxuB IpPEeBHUX aKTOB

0) MOCKOBCKU TJIaBHBIA apXHB MUHUCTEPCTBA HMHOCTPAHHBIN eI
B) KnueBckuii apxuB IpeBHUX aKTOB



23. Apxueoxpanunuwgamu X1V - XVII eexoe oviau... (yrkaxcume Ha 0uuoKy)

a) Apxus CeHnata

0) ApxuB [loconbckoro nmpukasa
B) "llapckuii apxus"
24. Ykaxcume nepevlii ucmopuueckuil apxus.

a) [loMecTHO-BOTUMHHBIN apXUB

0) Pazpsaano-CenaTckuii apxuB
B) MockoBckuii apxuB Kosuiernu HHOCTpaHHBIX JeIT

25. B 1845 200y 0okymenm onpedenun uoeaibHovle mpedo8aHus K NOMeEUeHUAM MECHHbIX
apxueog: "'llomewenue apxuea 00191cHO ObIMb NPOCMOPHOE, CYX0€, MENJI0€, CO C600AMU, C
KAMEHHBIMU WU KUPRUYHBIMU ROAAMU; 000PYO0BAHHOE OMOYUMUHAMU 0J15 OYUCHKU
6o3oyxa. Ileuu (80 uzbexcanue noxcapa) 00n)HcHblL ObLAIU HAXOOUMBCA BHE CAMO20
nomewenus. /lena cnedogana pazmew,amsy 6 WIKaApax uiu Ha NOIKAX, YMOObL MeHCOY HUMU
obL11 c60000HbBLIL Npox00"'. Kak on nazvieanca?

a) YupexKIeHUs] MUHUCTEPCTB

6) CBox 3akoHOB Poccuiickoit umnepuun

B) YupexeHue ryoepHCKUX MpaBIeHUN

26. I'epooeasn dymaza ona 00KymeHmos cmaia ucnoib308amuscs
npua) [letpe |

6) Usane 111

B) Exarepune I1

27. Jlokymenmom, Komopbwlii ycmanaenueaem cpoKu XpaneHus 00OKyMeHmos 6
apxuee opzaHu3auuu, A6AEmca:

a) [lepedyeHpb TUMOBBIX YIPaBICHYECKHX JOKYMEHTOB, 00Pa3yIOIIUXCS B JESTEILHOCTH
rOC.OpraHoOB, OPraHOB MECTHOI'O CAaMOYIIPABJIICHUS U OPTaHU3ALMN, C YKa3aHUEM
CPOKOB XpaHEHUs

6) OcHOBHBIE MpaBuUJIa pabOThl APXUBOB OPTaHU3ALNH

B) @3 ot 22 okT1s10pst 2004 1. Ne 125-D3 «O6 apxuBHOM jene B poccuiickoit deneparmm»

28. Yuem rnekmponnvix OOKyMeHmog 6 apxuee 0Cyuiecmenaemcs no:

a)OIHCSIM, KOTOPBIE COCTABIISIOTCS HA OTJEIbHBIC BUABI JOKYMEHTAITUN

0) )KypHaJly y4eTa 3JICKTPOHHBIX IOKYMEHTOB
B) HCTOPUYECKOM CITpaBKe M0 apXUBHOMY (pOHY OpraHU3auu

29. Cucmemamu3uposannbslii nepeuenb HAUMEHOBAHUA 0el, 3d600UMbBIX 8 OP2AHU3AUUU,
C YKa3aHuem CpoKoe ux XpaHeHus, Ha3bleaemcs:

a) HOMEHKJIaTypO# Jien



0) onuChIO J1eT
B) CUCTEMAaTUYECKHUI KaTajaor

Tema 3. O01mas xapakTepucTuKa Cyae0HOr0 JAeJ0NpPou3BoAcTBa B cyae. O0mas
XapPaKTePUCTUKA CTPYKTYPbI PaiilOHHOTO cyaa

1. Apxuensiit 0okymenm —
a) MaTepUAIbHBIM HOCUTENb C 3apUKCUPOBAHHON Ha HEM MCTOPHUYECKOW WH(pOpMaIHEH,

KOTOPBIN MOAJICKUT BEUHOMY XPaHEHHIO
0) TOKyMEHT JIOCOBETCKOI'O IIepruoia
B) MaTepUAIbHBI HOCUTENb C 3apUKCHPOBAHHON Ha HeM HH(pOpManMel, KOTOpbIA HMeeT

PEKBU3UTEHI, ITIO3BOJIAOIINEC €TI0 I/I[[GHTI/I(l)I/IIII/IpOBaTL, U MOAJICKUT XPAHCHUIO B CHJTY 3HAYUMOCTHU
YKa3aHHBIX HOCHUTEINS U HH(OPMAINH JUIs TPakKJaH, O0IIeCTBa U TOCYAapCTBa

2. /lokymenmol no TUYHOMY COCMABY —
a) apXHUBHbBIE JJOKYMEHTBI, OTPaKaIOIME TPYIOBbIE OTHOLICHHS pabOTHUKA C paboToAaTeneM

0) TUYHBIC Jena paOOTHUKOB OpraHU3aIH

B) apXUBHBIE JOKYMEHTBI, TIOJICKAIIIE BEYHOMY XPaHEHHUIO

3./lokymenm Apxuenozo gponoa Poccuiickou @edepayuu—

a) MaTepHaJbHBI HOCUTENH C 3a()MKCHPOBAaHHON HAa HEM WH(pOpMAIHEl, KOTOPBIA UMEET

PCKBU3UTEHI, ITIO3BOJIAOIIHEC €TI0 I/I,Z[eHTI/I(i)I/ILII/IpOBaTB 6) apXI/IBHHﬁ JAOKYMCHT JOCOBCTCKOI'O
nepuoaa

B) apXMBHBIN IOKYMEHT, IPOIIEANINMA SKCTIEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, IOCTABJICHHBIN Ha
TrOCYJIapCTBEHHBIN YUET U NOUIEKAIIUN TOCTOSHHOMY XPaHEHUIO

4. Apxuenwtii hono —
a) KOJUICKIIHS apXUBHBIX TOKYMEHTOB TI0 OTPE/IeIEHHON TeMe

0) COBOKYIMHOCTh apXUBHBIX JOKYMEHTOB, MCTOPUYECKH WM JIOTMYECKU CBSI3aHHBIX MEXKIY
coboit
B) COBOKyHHOCTI) apXI/IBHBIX I[OKYMCHTOB, XpaHHHIafICﬂ B OTACJIIBHOM apXI/IBHOM y‘-Ipe)KI[eHI/II/I

5. Bpemennoe xpanenue apxueHsix 0OKyMeHmM 08 —
a) XPaHCHUEC apXUBHBIX TOKYMCHTOB B apXHBC OpraHu3alunu

6) XPAaHCHUC apXUBHBIX JOKYMCHTOB 10 UX YHUYTOXKCHHUA B TCUCHHUEC CPOKOB, YCTAHOBJICHHBIX
HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTaMU
B) XpaHeHHe TOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepannu 6e3 onpeaencHus cpoka

6. Ikcnepmus3za yennocmu 00Kymenmog —

a) U3y4eHHe JOKyMEHTOB Ha OCHOBAHHH KPUTEPHUEB UX IIEHHOCTH B LIETISX OMPEIeNICHUs CPOKOB
XpaHEeHHs JOKYMEHTOB U 0TOOpa MX ISl BKIIFOUEeHHsI B cocTaB ApxuBHOTo poHma PD 6) onenka
JICHEeKHON CTOMMOCTH apXHBHBIX JOKYMEHTOB



B) U3y4€HHUE JOKYMEHTOB ISl TOCJIEAYIOMEro (POHAUPOBAHUS

1.0cHOBHbBIM 3AKOHOM 6 001acmu apxueHo2o oena ¢ P® ¢ nacmoauiee epems A611emca—

a) OcHoBbl 3akoHOmatenbeTBa Poccuiickoit @enepanuu 06 ApxuBHoM (onne Poccuiickoit
®denepanuu 1 apxuBax ot 7 urosst 1993 r.

0) Koncruryuus PO

B) ®enepanbHbiii 3aK0H OT 22 okTAOps 2004 r. Neo 125-D3 "O6 apxuBHOM aene B Poccuiickoit
Oepnepannn"

8. @onouposanue —
a) ompeneicHWe, YTOYHEHHE (OHIOBOM MNPUHAMICIKHOCTH APXUBHBIX JIOKYMEHTOB U

XPOHOJIOTUYECKUX T'PAaHUI] ApXUBHBIX (POHIOB
0) u3ydyeHue JOKYMEHTOB Ha OCHOBAHUU KPUTEPUEB UX IIEHHOCTH
B) co3ZaHue B apxuBe (OHJIAa 0CO00 IIEHHBIX JOKYMEHTOB

9. Obecneuenue coxpannocmu apxugHvlX 0OKyMeHmMos —
a) KOMILJIEKC MEPONPUATUIN IO CO3JJaHUI0 HOPMATUBHBIX YCIOBUM, COOIIOIEHUIO HOPMATHUBHBIX

PEXMMOB U Ha/IJIXKALIEH OpraHu3aliy XpaHEeHUs! apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, UCKIHOYAIOIINUX UX
XMIIEHUE U YTpaTy U 00eclneyMBAIOLMX MOJJIEP)KaHHE UX B HOPMAJIbHOM (hHU3HUYECKOM
COCTOSTHUH

0) KOMIUIEKC MEpONPUATUI IO 00ecrIeYeHNI0 (PU3NUECKON COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB

B) o0ecrieueHre IpOTUBONOKAPHOT0, OXPAaHHOTO, TEMIIEPATypPHO-BIIaXXHOCTHOTO, CBETOBOTO U
CaHUTAPHO-TUTHEHNYECKOTO PEKUMOB

10. B apxusoxpanunuuie apxueHvix 00OKyMeHMO08 HA OYMANHCHOU OCHO6E HOPMAMUBHbLIL
memnepamypHo-61axcHoCmublil pexcum — a) temneparypa 20-22°C, oTHOCUTEIbHAs
BIQXXHOCTH Bo3ayxa 50-55%

0) remrniepatypa 15-17°C, oTHOCUTEeNBHAS BIAXXHOCTH Bo3ayxa 40-45%
B) Temmepatypa 17-19°C, oTHocuTeNnbHas BIaXKHOCTH Bo3ayxa 50-55%

11. Apxuenwtii wiughp
a) HOMep apXUBHOTO JieJia, CO/IePIKAIIEro JOKYMEHThI Ha OyMa)kHON OCHOBE

0) 0003HaYCHNE, HAHOCUMOE Ha KXKIYIO €AMHUILY XPAaHSHHS C IIeJIbI0 00ecTieueHus e¢ yuera u
UICHTH(PUKAITTT
B) 0003HAYECHHE, HAHOCUMOE Ha KXAYIO SAMHUILY XPaHEHHS CEKPETHBIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB

12. Ocnosénvimu edunuyamu yuema apxueHvlxX 0OKyMeHM 08 AGIAAIOMCA —

a) apXuBHBIN (OH] M €IMHUIIA XpaHEHHsI 0) apXUBHBIN (OH]I U apXUBHAS
OTIHMCh B) apXUBHBIN (DOH/ ¥ ApXUBHBIN JOKYMEHT

13. Eounuya xpanenus smo —

a) ¢puznuecku 000COO0ICHHBIC ApXUBHBIN TOKYMEHT WUJIU apXUBHBIC JOKYMEHTHI

0) apXuBHBII (OH]T

B) apXUBHAas OIUCH



14 Onuco 0en, 00Kymenmos, Kak y4emuulii 00KyMeHm apxXuea, ucnoab3yemcs 0sa —

a) CYMMApPHOI'0 y4€Ta apXHUBHBIX JOKYMCHTOB U 3aKPCILJICHUSA IMOPAAKA UX
cHUCTEMaTu3annuu 6) IMOUCKa JOKYMCHTOB JIs UX z[anLHeﬁmero HCIIOJIBb30BaHHA

B) MOCAMHUYHOI'O U CYMMAPHOI'0 YUCTa apXUBHBIX JOKYMCHTOB, 3aKPCTIJICHUS IMOPAJAKA UX
CUCTEMAaTHU3allun, ydeTa W3MEHEHUH B COCTaBe U 00beMe APXHUBHBIX JOKYMCHTOB

15.B cocmag écnomozamenvHpix yuemHuvlx 0OKyMeHN 08 apXusa He 6X00Am: —
a) KHUTY y4yeTa JOKyMEHTOB, IIEpEJaHHbIX B IPYI'He apXUBbI

0) KkHurK y4yera OHJOB U JOKYMEHTOB, BBIJICIIEHHBIX K
YHUUYTOKEHUIO B) KHUTA Y4€Ta OCTYIUIEHUH JOKYMEHTOB

16. Komnnexkmosanue apxuea —

a) CUCTEMAaTHYECKOE MOIOJIHEHNE apXUBa JJ0KYMEHTaMU
0) co3gaHKue HOBOTO apXHBa B YUPEKICHUU

B) OIIPCACIICHUEC COCTaBa APXUBHBIX JOKYMCHTOB, IOAJICKAIUX ITPUEMY B apXUB

17. I'ocyoapcmeennvle opeansl u opzansl MeCMHO20 CAMOYRPABICHUSA 6KNIOYUAIOMCA 6 CRUCKU
UCMOYHUKO8 KOMNJIEKMOBAHUS 20CYOAPCM8EHHBIX U MYHUYUNAIbHBIX APXUE0E — ) B
Heo0s3aTeILHOM MOPSIIKE 0) B 00s13aTSIIEHOM TIOPSAKE

B) B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJIATEIHCTBOM JJAHHOTO CyObekTa PD

18. Om ucmounukoe Kkomniekmosanusn apxuea 0OKymenmol Apxuenozo gponoa Poccuiickoi
Deodepayuu nPUHUMAIOMCA 20CYOAPCMEEHHBIM U MYHUUURAIbHBIM APXUEOM — Q) TIO
HCTEUYEHNUU CPOKOB UX BPEMEHHOI'O XpPaHEHUS, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAaTeNbcTBOM P® 0) o
ucTedeHuu 75 et B) mo ucteuenuu 10 et

19. Cucmema nayuno-cnpasounozo annapama (HCA) apxuea —
a) KOMIUIEKC B3aUMOCBSI3aHHBIX M B3aHMOJIOTOJHSEMBIX, CO3/1aBa€MbIX Ha €IUHOW Hay4dHO-

METOJIMYECKOM OCHOBE apXUBHBIX CIIPaBOYHUKOB O COCTaBE M COACPKAHUM APXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB

0) KOMITJIEKC HayyHBIX padoT, ONMUPAIOLINXCS Ha apXUBHBIE IOKYMEHTHI JaHHOTO apxuBa 19

B) KOMIUIEKC JIEKTPOHHBIX yKa3aTelneil u 6a3 TaHHbIX

20. K 06a3amenbHblm apxXugHbiM CRPAGOUHUKAM HE OMHOCUMCA —

a) cucreMaTHuecKkuii karajior 6) 0030p (oHza B) onuck GpoHIa

21. Ilymesooumens —
a) pacIMpeHHbI 0030p hoHxa

0) apxXuBHBIA CIPaBOYHMK, COJECpXKallMil cBeAeHHUs 00 apXuBHBIX (OHIAX apxuBa B
CUCTEMAaTHU3UpPOBAaHHOM BHJE M TNpeJHA3HAYCHHBINH [JIs O3HAKOMJIEHUS IIOJb30BaTeNs C HX

COCTaBOM U COACPIKAaHHUEM

B) AapXUBHBIA CIPAaBOYHHK, MPEICTABIAIONIMIA c000i anpaBUTHBINA MEpedeHb Ha3BaHU

MPEeIMETOB, YIOMUHAEMbIX B apXUBHBIX JOKYMEHTaX, C YKa3aHHUEM UX apXUBHBIX MIHU(POB.



Tema 6.

Ilopsinok oTGOpa HA XpaHeHHe B APXUB JOKYMEHTOB, IPHEM B APXHUB CY/AeOHBIX e/ U
APYTHX MAaTEPHAJIOB U UX OPraHU3alus B apXHuBe.

1.0¢popmnenue dena ¢ apxue cyoa Imo:
a) KpacoyHoe ohopmIIeHHE JOKYMEHTOB U JIeJ

0) ompenernsemMasi yCTAaHOBJICHHBIMHU IPAaBUJIAMH TTOATOTOBKA K XPAHEHUIO
JIOKYMEHTOB B) YIIaKOBKa JI€J1 B CIIELIMAJIbHBIN YIIaKOBOYHBIM MaTepua

2. Paboma no noozomoeke oen Kk nepeoaue 6 apxue cyoa eKiouaen:
a) cOop, yIakoBKa U TPAHCIIOPTUPOBKA JIeT

0) sKkcriepTH3y (OLEHKY) HAyYHOU U MPAKTHYECKOW IEHHOCTH JOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOIIEE
oopmieHue e, onrucaHue JOKYMEHTOB IIOCTOSTHHOTO M JIOJTOBPEMEHHOTO XPaHEHHS,
repeaaydy Aell B apXuB yUPEKIACHUS

B) opopmileHHE aKTa MpueMa-epeaadn JOKYMEHTOB

3. Umo yka3zvieaemcs ¢ KOHYe KaAx#c0020 IK3eMNaapa onucu?

a) KonmdecTBo NpuHATHIX €T B apXUB, HOMEPA OTCYTCTBYIOIIUX /1€ U MOANUCH
Y4aCTHUKOB IIpHeMa-Tiepeaun

6) Lludpamu 1 MPOMUCKHIO KOJTMYECTBO (PAKTUUECKH MPUHATHIX B ApXUB JIE], HOMepa
OTCYTCTBYIOIIIMX J€JI, JaTa IpueMa — nepeayuu, a TakKe NOANUCH YYaCTHUKOB IpUeMa —

nepeaadn

B) [loamucyu pyKkoBOIUTEIIS OpraHU3aIlii, paOOTHUKA apXUBa, 1aTa COCTABJICHHS OMTUCH
4. Kaxue mpu popmul xpanenus 00Kymenmos cyuiecmeyiom?

a) ['oguuHbIe, TBYXTOMUYHBIC U TPEXTOINIHBIC
0) OnepaTtuBHOE, JUIUTEILHOE, TTIOCTOSTHHOE B)
Texyiue, IIUTENbHBIE, TOCTOSHHBIC

5. Homenknamypa oen npeocmaensaem coooii:

a) ohOpMIICHHBII B YCTAaHOBJICHHOM TOPSIKE CUCTEMAaTU3WPOBAHHBIN MEPEUEHb 3ar0JIOBKOB JIEIT
C YKa3aHHEM UX CPOKOB XpaHEHUS

0) CITUCOK TOKYMEHTOB TIepeIaBaeMbIX B TOCYapPCTBCHHBIN apXUB

B) MepeveHb JIeN U JOKYMEHTOB Iepe/iaBacMble B apXUB

6. Ha ocnosanuu umoz06uix 3anuceii ¢ 1ucmax (1ucme) NPOGEPKU cOCMAGIACHCA:

a) aKT MPOBEPKU HATIMYUSA U COCTOSIHUS
nen 0) aKT UTOTOBBIX 3aIMCEl B) MPOTOKOI



7. Onuce mo:
a) CIIPaBOYHUK, TJI¢ YKa3aHbI BCE JOKYMEHTHI U JIeJia OPTaHU3aAIHH

0) apXUBHBII CIIPAaBOYHUK, COJIEPKAIINI CHCTEMAaTU3UPOBAHHBIN MepeueHb eAMHUIL XpaHEHUS
(oopmIIeHHBIX /1€7T), PACKPBIBAIOLINIT HX COCTaB U COEpKaHHe, 3aKPETIS IO
CUCTEeMAaTH3allMIO JIe] B npeenax (poHaa U UX ydeT B) MepeuyeHb apXUBHbBIX JOKYMEHTOB U
nen

8. Ouemcy dmsuuea(oeo COCMOARUA KPDYRHBIX MACCUBO6 00KyMeHm06 MONHCHO npoeodumb
mpemaa cnocobamu:

a) CIlJIOIIHAasAd, BBI60pO‘{Ha${ U II0JIMCTHAasA

0) crutonHast, BBIOOpOYHAs U TOMTyTHAs MPOBEPKa
B) BBIOOpOYHAs, OMyTHAsI U BHETLJIAHOBAsI

9. Onucwy noonucwvieaemcs:

a) pPyKOBOJHUTEIIEM OpTaHHU3aIiK, PAOOTHHKOM apXHBa U JACIOMPON3BOIUTEIICM
0) pyKOBOAUTEJIEM JIEIONPOU3BOICTBEHHOM CIYKObI M SKCIIEPTHOU
KOMHUCCHEN

B) PYKOBOJIUTEJIEM JI€TOMPONU3BOICTBEHHOH CITYKOBI, IPOCTABIISIOTCS BU3BI KCIIEPTHOM
KOMMCCUU M apXUBHOM CITY’OBbI, [TOCJIE YEr0 OHA YTBEPXKIAETCS PYKOBOIUTEIEM
OpraHu3aluu

10 ®opMupoBaHuEM e/l HA3bIBAIOT:
a) MOJrOTOBKA JJOKYMEHTOB 3a ONPEAEICHHBIHN roj

0) cOOp TOKYMEHTOB U /1€ OT/IEIBHOTO CTPYKTYPHOI'O MOApa3/IeeHHs B)
OTHECEHHE JIOKYMEHTOB K ONPE/ICICHHOMY JIeTY M UX CHCTeMaTH3aIUs

11. /lenom aenaemcsn:
a) COBOKYITHOCTb JJOKYMEHTOB, C(OOPMUPOBAHHBIX IO KAKOMY-JIMOO MPU3HAKY, TOMEIICHHBIX B

TBEPYIO 00JI0KKY, 0(DOPMIICHHYIO 110 OTPE/ICTICHHBIM MpaBHIIaM
0) 3aJjaHue WK IOpyYEHHE PYKOBOIUTEIIS OpraHU3aluu

B) JIOKYMEHT, c(hopMHpPOBAHHBIN MO OMPEEICHHOMY BOTIPOCY
12. Kakue éuowt ogpopmnenusn oen cywecmayrom?

a) [lonHoe u HemosHOE
0) [ToxHOE M
YaCTUYHOE

B) [IpaBunbpHOE U HEMPABUILHOE

Tema 9. Ucnosib30BaHUe JOKYMEHTOB apXuBa.

1. Korna aena BbILIAKOTCS U3 XPAHUJIUI cyaa?

a) IpU HEOOXOIMMOCTH COTPYTHUKAM OpTaHU3aLUH JUIs IPOCMOTPA

0) 175 MCToNb30BaHMs (TI0JIH30BATENSAM B UNTAJIBHBIN 3aJ1, COTPYIHUKAM apXHBa B paboune



MOMEILEHUS, YUPEKACHUSIM U OpPraHU3aIUsIM BO BpEMEHHOE XpaHEHUE), Ui TPOBEACHUS
ApPXUBHBIX PabOT C JOKYMEHTAMH

B) IIpe/iceIaTeNio cyaa

2. ApxuBHasl ClIpaBKa cy/ia NOANMUCHIBAETCSA:

a) OTBETCTBEHHBIM 32 apXUB COTPYIHUKOM U MpeiceaTeNIeM Cy/ia U 3aBepsieTcs rnevyarbio (mpu
HaJIM4YUU TepOoBoil), K CIIpaBKe IPU HEOOXOUMOCTH MPUIIATal0TCs KOMUU JOKYMEHTOB U
BBIIIMCKHU U3 INTOJJIMHHUKOB

0) mpenceaareneM cyza, JeJI0NPOU3BOJUTENEM U apXUBAPUYCOM

B) 3aBEYIOIIKUM CTPYKTYPHOI'O IIOJpa3AeIeHuUs

3. ApXHBHasi BBIINMCKA NMPeACTaBJIsIeT cO00ii:
a) BBINIMCKA U3 MIPHKa3a

0) (hparMeHT TeKCTa TIOKyMEHTA

B) IOJIHBIC KOITMH OQOPMIISIOIICH U 3aBEePSIONICH YacTel JOKYMEHTa M JOCJIOBHBIC KOTIHU €T0
coJiepKaTeIbHOM YacTH (TEKCTa)

4. ApxuBHasi cIpaBKa 3T0:
a) JIOKyMEHT, UMEIOIINI TIOATBEPIKICHIE NCTOPHUECKUX (DAKTOB

0) JOKYMEHT C 00s13aTeJIbHBIM YKa3aHHEM NMOMCKOBBIX AaHHBIX (Ne ommcu, Ne nena, Ne qucToB)
B) O(pUIIMATIEHO 3aBEPEHHBIN TOKYMEHT, UMEIOIINN IOpUANUECKYIO CHILY M COAep KAl
coo0rieHue (MMOATBEPKACHUE) 00 UMEIONTUXCS B apXUBaX JOKYMEHTaX, CBEICHUSIX,
OTHOCSLINXCS K MPEAMETY 3a1poca, C 0043aTeIbHbIM YKa3aHHEM TOUCKOBBIX TaHHBIX (Ne
orucu, Ne nena, No T1CTOB)

5. Apxuenas Konusa 3mo:

a) OpUTHMHAI JOKYMEHTa

0) JOCIOBHOE BOCIIPOU3BEACHUE MAIIMHOMIUCHBIM, ()OTOrpauuecKuM Win
aNeKTporpaduyeckuM crocoOOM BCEro TeKCTa JOKYMEHTa, O(hUIIMaIbHO 3aBEPEHHOE B TOM e
MOpsi/IKE, KaK U apXMBHbIE CIIPABKH

B) 4aCTh JOKYMEHTa

6. Cmpaxoeoit ¢pono cyoa smo:

a) (hoHJT apXMBHBIX JOKYMEHTOB U €T

0) cTpaxoBaHHME apXUBHBIX JJOKYMEHTOB U JIE]l OT IOPYHU

B) COBOKYITHOCTh CTPaxOBBIX KO 0COO0 IIEHHBIX TOKYMEHTOB apXHBa cyia

Tema 12. OcHoBHBIE 3a1a4¥ U (PYHKIMH IKCNIEPTHON KoMuccuu B cyne. Ilopsaox
PerucTpaumu M yueTa npeajioKeHuii, 3asBjJIeHU 1 aj100 Ha padoTy apxuBa
cyaa.

1. Ocnoenvimu 3a0auamu 3Kcnepmuoﬁ Komuccuu Aaeiamwmca:

a) opraHu3anus U NpoBeACHNUE HKCIIEPTU3bI IEHHOCTH JOKYMEHTOB MIPH COCTABJICHUN



HOMEHKJIATYPHI JIeJT B poriecce GOpMUPOBaHHUS )T, IIOATOTOBKE MX K Tepeiavye uX B apXuB
OpraHu3alyy, 1 Ha XpAHEHNUE B TOCYIapCTBEHHBIN apXUB

0) OIICHKA IICHHOCTH apXUBHBIX JTOKYMEHTOB H JIE]

B) MPOBEPKA apXHUBHBIX JJOKYMEHTOB Ha IOJTUHHOCTb

2. @opmbl UCNOIB306AHUS OOKYMEHM 08 U3 APXUBHO20 (hOHOaA cyda:

a) CIpaBKa, KOMHS U TTHCHMO

6) apXHUBHas CIIpaBKa, ApXHWBHAs BBIIIMCKA U apXHUBHAA KOIIUA
B) dpXWBHAs BBIIIMCKA, apXHUBHAA CIIPpABKa

3. Lenv nposepku nanuuua u coCMoAHUA 0ejl 8 apXUeax AGNACMCA:

a) YCTAaHOBUTH COOTBETCTBUE (PAKTUICCKOT'O HATMYUS JEI ONUCATEIIBHBIM CTaThsIM U UTOTOBBIM
3aMMcsaM B OMUCSX, BBISIBUTH MOBPEXKIEHHBIC Jella, COAepKaIlue JOKYMEHTHI C 3aTyXaloluMU
TEKCTaMH, TPEOYIOIINEe pecTaBpaliy, Neperuiéra, 1e3nHPEKIIH, IEPEBOPOTa HA JPYTYIO
CTOPOHY

0) yCTaHOBUTH COOTBETCTBHE (DAKTHUECKOTO HAIMYMS JIe] ISl pecTaBpalluu, Ieperiera,
Ne3UH(EKINH, TIEPEeBOPOTA Ha APYTYIO CTOPOHY

B) BBISIBUTH MOBPEXKIEHHBIE J€la, COJAEPIKAIINE JOKYMEHTHI C 3aTyXaloIUMHU TeKCTaMH,
TpeOylolIre pecTaBpaluu, Neperiéra, 1e3uHPeKIun

4. Ilenvio pabomol IKCREPMHOI KOMUCCUU AGNAEHCA:

a) MPOBECTHU HKCIIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB
0) MPOBEPUTH JTOKYMEHTHI Ha MOJITTHHHOCTh

B) OTO6paTb JAOKYMCHTHI Ha XpaHCHUC U YCTAHOBUTDH CPOKU UX XPAHCHUS, a TAKIKC OTO6paTB
Ha YHUYTOXKCHUEC JOKYMCHTBI, HC MMPCACTABIAIOIMNC HEHHOCTHU U YTPAaTUBIINEC CBOC 3HAUYCHUC

5. Kakue denonpou3zeoocmeeHnHbvle onepayuu coeepuiames npu no02omogKke
apXugHbIX 0OKYMEHMO08 HA apXueHoe xpanenuea) opopmieHue aena u GopMHUpOBaHUE
nena

0) ohopmiieHHe N1es1a, yIakoBKa U TPAHCTIOPTUPOBKA

B) oopmiieHue Jena, popMHUpPOBaHUE JieNa, YIaKOBKa U TPAaHCIIOPTUPOBKA

. Apxue cyoa smo:
7. a) CTpYKTYpHOE MOJpa3ieieHHe Cy1a, KOTOPOE OCYIIECTBIISET IPUEM U XpaHEHHE TOKYMEHTOB

0) mporpaMMma C)kaTus U yIaKOBKH JaHHBIX

B) CTOPOHHSISI OPTaHHU3aLUs, TJIE XPAHITCS TOKYMEHTBI OpraHnu3aIiu

7. Dxcnepmus3sa yeHHOCMU OOKYMEHMO08 IMO:

a) U3yYeHHE TOKYMEHTOB Ha OCHOBAHUH KPHUTEPUEB UX LIEHHOCTH B X OMPEACTICHUS CPOKOB
XpaHEeHHUsI JOKYMEHTOB U OTOOPA UX Ha IMOCTOSTHHOE XpaHEHHE

0) olLleHKa IIEHHOCTH IOKYMEHTOB

B) IIPOBEPKA apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha MOJIMHHOCTh



Kpurepun ouenku tecra

«5» -TIOINTy4aroT CTyIeHThI,cripaBuBIIHecs ¢ padotoit90-100 %; «4» -craBUTCS B TOM
ClIy4ae,eciii BepHbIe OTBETHI COCTaBIA0T/0-89 %0T 00111ero KoIn4yecTna;

«3» -cooTBeTCTBYET paboTa,conepxaiasS0 — 69 %npaBUIbHBIX OTBETOB.

IIkana oyenku oopazoeamenbHbIX O0CHMUICEHUL

baisl Yuci10 npaBUJIbLHO BbINIOJHEHHbBIX 32/IaHUI B YPpoBeHb 0CBOCHUS
NMPOUEHTHOM OTHOIIEHUH, HE00X0UMOe ISt
MOJIy4YeHHUS OLlEeHKHU
0 Memnee 56 HU3KUI
1,8 56-71% 00s13aTebHbII
2,4 72-85% CpenHui
3 86-100% BBICOKHM

IMpuiaoxenne 3.




Tembl 1151 pedpepaToB (10KJIAT0B)

1. «[Japckuit apxuB»

2. «ApxuBbI B JIpeBHEPYCCKOM IOCy1apCTBE»

3. «ApxuBHas OesATeIBHOCTH B Poccuiickoit nummnepumy»

4. «McTopuyeckue apxuBb»

5. «Mcropus MoCKOBCKOr0 HCTOPUKO-apXHUBHOI'O UHCTUTYTA)

6. «ApxuBHasl NeSTEIbHOCTh B COBETCKUIM M TOCTCOBETCKUM MEPHOABI
7. «ApxuBHbIi Qoug POy

8. «OCcHOBHBIE 3aKOHOJATEIbHBIC aKThI B ApXUBHOM cepe»

9. «ApxuBHblii poug PO

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

«ApXHUBHas KOJUICKLUS»

«ApXUBHBIN (POHI TUIHOTO TPOUCXOKACHUS

«["ocynapcTBEHHBIE M HETOCYAAPCTBEHHBIE APXUBbI»

«DOHIMPOBAHUE JOKYMEHTOB COBPEMEHHBIX OPTaHU3alUi B TOCYJaPCTBEHHBIX APXUBAX»
«Cucrema nepeuHei T0KyMEHTOB)»

«QKcnepTr3a HEHHOCTH JOKYMEHTOBY

«Tanbl paboThl IO OPraHU3aALUH SKCIIEPTU3bI LIEHHOCTH JOKYMEHTOB CYAa»

17. «Ilopsinok npoBeAeHUs SKCIIEPTU3bI LIEHHOCTH JOKYMEHTOB U ITpaBUiia
o(hopMIIeHHS Pe3yIIbTATOB KCIEPTU3HD»
18. «Obecrnieuenne coxpaHHOCTH JOKYMEHTOB AD PDy»

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

«PecraBpanus 1 KOHCepBaLuUs JOKYMEHTOBY

«CucremMa Hay4yHO-CIIPAaBOYHOT0 anmnapata K jokymeHTam AD POy
«Opranuzanys paboThl apXuBa cyza: IpoOIeMbl, TEPCIIEKTUBBD)
«Karanor kak apXuBHBIN CIIPAaBOYHUK»

«/lononuurensHele cupaBoyHble cucteMbl HCA»

«Jloctyn k okymeHTam ApxuBHoro ¢ponna POy

«XpaHeHue Ccy/1eOHbIX A€ U JOKYMEHTOB B apXUBE»



el S

o

©oNo®

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,
25.
26.
27.

28.

29.

30.
31.

32.

33.

IMpuioxenne 4.

Bomnpocsl k aTTecranuu

ITonsiTvie 006 apXMBHOM IIPaBe U APXMBHOM 3aKOHOJATENILCTBE.

Opranuzanus paboThl ¢ JOKyMEHTaMHU B apXHUBe Cy/a

ITonsiTue noxkymenroodopora. I[IpuHIMIBEL JOKYyMEHTOOOOpOTA B CYJIE.

PaiionHBIi CyJ1 - OCHOBHOE 3B€HO TPaKJAaHCKHX CyI0B 001el ropucaukuuu. Ero cocras.
[Topsanox o6pa3oBaHusl.

Crpykrypa pailonHoro cyaa. CTpyKkTypa KaHIEJIIpUU U apXuBa B cyze. PykoBocTBo

Y KOHTPOJIb 32 JAEATEIBHOCTBIO apXUBA B PAliOHHOM CYJIE.

ITpuem u peructpanust JOKYMEHTOB B apxuBe cyaa. Homenknarypa nein.

[Topsanox cocTaBieHUs U yTBEPKACHHUSI HOMEHKIIATYPbI 1€ 1S [IEpeaadn B apXuB Cya
KBanuduxanuonusie TpeOOBaHuUs, IPEAbABIsIEMble K pAOOTHUKAM apXHBa Cy/a.
OcHoBHBIE TIpaBa 1 003aHHOCTH PAaOOTHUKOB apXUBa Cy/a.

OTBETCTBEHHOCTh paOOTHUKOB apXHBa CyJa.

. 3amaun apxuBa. OyHKIIUYU apxuBa. 3HaU€HUE apXuBa B o0ecrieueHur 3 (HEeKTUBHOTO

JIeJIONPOU3BO/JICTBA B CY/E
[Topsimok oTOoOpa Ha XpaHEHHE B APXUB CY/I0B TOKYMEHTOB, UX KOMIUICKTOBAHUS, yueTa U
WCIIOIb30BaHUS

CocTaB cyaeOHBIX JOKYMEHTOB, ITOJICKAIIUX Iepenade B apxuB. HomeHkIaTypa aen.
[TpaBwita cocrapneHus: 1 0hOpPMIICHUS ONUCEH JIeT.

OO6mmue TpeboBaHMsI K YIETY CYINeOHBIX JIEN U JOKYMEHTOB, TTOPSIOK OCYIIECTBICHHS
yudera JOKYMEHTOB B apXHBE CyAa.

WNunekcamnus aen. Cpoku XpaHeHUs Aell.

Kaxkue nema oTHOCSTCS K e1aM MOCTOSTHHOTO CPOKa XpaHEHUs?

Kaxkue nena oTHOCATCS K 1€1aM T0JATOBPEMEHHOIO CPOKA XPaHEHHUS?

Kaxkue nema oTHOCSTCS K 1ej1aM BPEMEHHOTO CpOKa XpaHeHUs?

DKcrnepTHasi KOMUCCHUS CY/I0B

B kakux cimydasx mpoBOJUTCS IKCIIEPTH3a IICHHOCTU JOKYMEHTOB.

dopmupoBanue u 0ohopMIICHHE Je, IEpeJaBaeMbIX B apXUB CyJa

Cocrasnenue onuceit aen. [lepenaua aen B apxus.

[TonsiTHe apXMBHBIX KAaTaJOTOB U yKa3zarenen. [lopsiiok kaTanoru3auu apXuBHBIX J1E7
Y MaTepuaioB. Buapl apXHBHBIX KaTaJIOrOB

OnepaTuBHOE XpaHEHHUE JOKYMEHTOB

OT6Op JOKYMEHTOB K YHHYTOXEHUIO

Co3nanue ycnoBHil XpaHEeHUsI JOKYMEHTOB B apXUBax Cyaa.

[TonsiTre pexxuMa XpaHeHUs! TOKYMEeHTOB. TpeOoBaHUS K 3MaHUSIM U TIOMEIICHUSIM
apxuBa.

[TonsiTne u comepxanue cyaedHOTO aenonpou3BoaAcTBa. [lopsamok ohopmiieHus
MIPOM3BOJICTB U JOKYMEHTOB OOIIIETO JETOTPOU3BOJICTBA

[Topsimok oopmineHus CyaeOHBIX e K TIOCIEAYIOIIEMY XPAaHEHHUIO B apXUBE

cyna. Bnusaue knaccudukanum JOKYMEHTOB U el B Ipe/ieiax apXuBHOTO GoHaa

Ha COCTABJICHUE APXUBHOM OIMCH.

TpeGoBanusl, MPeABABIsAEMBIC K CYACOHBIM JIEIaM, MO IJICKAITIM

MIOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO.

Pasmenienne 10KyMeHTOB B XpaHuiHine. OXpaHHBIA PEXUM.

3amaun MPOBEPKHU JOKYMEHTOB B apxuBe. [lopsa0k mpoBeieHrs MpOBEPKU HA HATUYHE U
COXPaHHOCTh CyJICOHBIX JIEJT U MaTepUajIOB B apXUBE Cya.

[TonsiTHE SKCTIEPTU3BI IEHHOCTU JOKYMEHTOB. 3a/1auu v (pyHKIUN

dKCIepTHON Komuccuu. Opranuzanus paboThl IKCIEPTHON KOMUCCHU B CY/IE.

OO6mue TpeOoBaHMsI K BBIJa4€ aPXUBHBIX TOKYMEHTOB M3 apXUBOXpaHWIUIIa. KoHTpob
3a COXPAHHOCTBHIO BBIIAHHBIX aPXUBHBIX IOKYMEHTOB.

IMpuioxenue 5.



IlepeyeHb IK3aMeHAIIMOHHBIX 32/124.
3amaua 1

PabotHukam CTaBpOIOIBCKOrO KPAaeBOTro apXuBa Cyia HEOOXOAMMO MPOBECTH IKCIIEPTUIY
[EHHOCTH MOCTYIUBIINX B aPXUB JOKYMEHTOB.

1. Yro Takoe skcnepTusa HEHHOCTU JOKYMEHTOB?
2. YcTaHOBUTE HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y 3KCIEPTU3BI IIEGHHOCTH JIOKYMEHTOB.

3. Kaxue cTpyKTypHBIE OApA3ACICHHS U B KAKUX YUPEKACHUSIX IPOBOJIAT SKCIIEPTURY
LIEHHOCTU JOKYMEHTOB?

4. BpIsiBUTE KPUTEPUU LICHHOCTH JIOKYMEHTOB?

5. Kakas 11e1p 3KCrepTu3bl IGHHOCTH IOKYMEHTOB?

6. Onpenenure MEPHI IO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB TIPH UX dKCTIepTU3Ee?
3agaua 2

B KpaeBom apxuBe MunuctepctBa oopazoBanust CTaBpOMoibCKOro Kpasi Beaercs padboTa B
CUCTEMaXx 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

1. Uto Takoe 3NIeKTPOHHBII TOKYMEHTOOOOPOT, IIEKTPOHHBIA apXUBHBIN JTOKYMEHT?

2. YcTaHOBHTE HOPMATUBHO-TIPABOBYIO 0a3y 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTa B ApXUBHOM
chepe.

3. Kakwue cTpyKTypHBIC TOAPA3ICIICHAS U B KAKMX YUPESKICHUSIX BEIYT MICKTPOHHBIN
JTIOKYMEHTOOO0O0pOT?

4. Kakue TpeOoBaHuUs NPEIBIBISIOTCS K JJIEKTPOHHBIM apXUBHBIM JOKYMEHTaM?
5. YcraHoBHTE NpaBuiia BeJIEHUS 3JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTa B apXuBe?
6. Onpenenute MepHI IO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB TIPH 3JIEKTPOHHOM JJOKYMEHTO000poTe?

3amaua 3

B apxuBe ynpasienus 31paBooxpanenus ropoja CtaBponosisi 00eCcieunBaroT MPUEM U
paloHaIbHOE pa3MelleHne JOKYMEHTOB (B T.4. JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY).

1. Yro Takoe IPpHUEM U PA3MCILICHHUEC APpXUBHBIX ,Z[OKYMCHTOB?

2. YcTaHOBHTE HOPMATUBHO-TIPABOBYIO 0a3y MpreMa U pa3MelleHHus JOKYMEHTOB.

3. Kakue cTpyKTypHbIE IOAPA3AEIEHUS U B KAKUX YUPEXKICHUAX BEAYT IPUEM U pa3MELICHHE
JIOKYMEHTOB?

4. YcraHOBHTE NMpaBUIIa IPUEMA U pa3MENIEHUS JOKYMEHTOB B apXHBe?

5. Kakue TpeboBaHMs MPEIBABISIOTCS K IPUEMY U Pa3MELICHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB 110
JINYHOMY COCTaBy?

6. Onpenenute Mepbl IO COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB IIPHU UX MPUEME U pa3MELICHUU?



3agaua 4

MyHununanbHbli apxuB ropojaa CTaBponosst 00eceunBaeT yueT U XpaHeHHe JOKYMEHTOB B
apXxuse.

1. Yto Takoe y4eT u XpaHEHHE apXUBHBIX TOKYMEHTOB?
2. YcTaHOBUTE HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y ydeTa U XpaHEHHs TOKYMEHTOB.

3. Kakue cTpyKkTypHBIC TIO/Ipa3/IC/ICHUs U B KAKUX YUPEKICHHUIX BEIYT yUET U XPAHCHUE
JIOKYMEHTOB?

4. YcTaHOBUTE CPOK XpaHEHUS JOKYMEHTOB B apxuBe? Kakue 10KyMeHTHI OuIekaT y4eTy?
5. Omnpenienure npaBuiia XpaHEHUs U yyeTa JOKYMEHTOB.
6. Onpenenure Mepsl IO COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB MPH UX KOMIUIEKTOBAaHUU?

3agaua 5

FOCY,I[apCTBeHHHﬁ apxXuB CTaBpOHOHBCKOFO Kpada IpOBOAUT KOMIIJIICKTOBAHUEC apXHUBHBIMHU
AOKYMCHTAMH.

1. YUro Takoe KOMIUIEKTOBAaHHE APXHUBHBIMHA IIOKYMGHTaMI/I?
2. YcTaHOBUTE HOPMAaTUBHO-IIPABOBYIO 633}/ KOMIUJICKTOBAHUA JOKYMCHTAMMU.

3. Kakue cTpykTypHbIe MOApa3AeIeHU U B KAKUX YUPEKICHUAX BEAYT KOMILIEKTOBAaHUE
JOKyMeHTaMu?

4. YcTaHOBUTE UCTOYHUKU KOMIUIEKTOBAHUS TOKYMEHTOB?
5. Omnpenenure npaBuiia KOMIJIEKTOBAHUS IOKYMEHTOB.
6. Onpenenure MEPHI MO COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB MIPHU UX KOMILIEKTOBAHUU?

3anauya 6

I'paxxnanuny Poccuiickoit @enepannu MBanoBy W.C. Obl10 0TKa3aHO pabOTHUKAMU
Hcrtopuueckoro apxusa CTaBpONOJIbCKOT0 Kpasi B IOCTYIE K OTKPHITONH apXUBHOM MH(OpMAaILIUH.

1. Yro Takoe UCroNb30BaHUE APXUBHBIX JJOKYMEHTOB?
2. YcTaHOBUTE HOPMAaTHUBHO-TIPaBOBYIO 0a3y MCIIOJIb30BAaHUS TOKYMEHTOB.

3. Kakue CTPYKTYPHBIC MOAPA3ACIICHUA U B KAKUX YUPCIKICHUAX p8.3pCH_IaIOT/ HC pa3peuIaroT
HUCIIOJIB30BaHHUEC JIOKyMCHTOB?

4. YcTaHOBUTE YCIIOBHS JIOCTYIA K JOKYMEHTaM?
5. Onpenenure npaBuiia UCHOIb30BaHUS JOKYMEHTOB.
6. Onpenenute Mepsl IO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB MPHU MX MCIIOJIb30BaHUN?

3agaua 7

denepanbHOE apxuBHOE areHTCTBO (PocapxuB) ocylecTBIsIeT KOHTPOJIb 32 COOJII0ICHUEM
apXHUBHOTO 3aKOHOJATENIbCTBA 00 apXUBHOM Jiejie B PO.

1. Yto Takoe ynpaBieHUE apXUBHBIM JEIOM?

2. YCcTaHOBUTE HOPMATUBHO-IIPABOBYIO 0a3y nesTenbHOCTH PocapxuBa.

3. CTpyKTYpHBIM N0/Ipa3ieJIieHueM Kakoro (enepanbHOro oprana sisisercss Pocapxus?
4. YcranoBure noiaHomouusi Pocapxuga.

5. Onpenenure npaBuiia OpraHU3alMK YIIPaBJICHUS apXUBHBIM Je7IoM B PO.

6. Co3manue apxuBOB.






IIpuioxenne 6.

IlepeyeHb NpakTHYECKUX 3AHATHI

MJK. 02.01. ApxuBHOe 1€J10 B cy/ie

IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 1
1.IIpoBecTu aHanMU3 apXMBHOTO 3aKOHOJATENBCTBA, AeicTBYyo1ero B nepuog CCCP
2. Odopmnenne pekBu3uTOB 10KyMeHTOB B cooTBeTcTBUH ['OCT P 6.30-2003. CocraBnenue

IIpUKasa 0 CO3JJaHhH BKCHepTHOI‘/‘I KOMHCCHUHU IJIA OpraHru3aliii U ITPOBCIACHUS pa6OTbI 10 0T60py
AOKYMCHTOB Ha I[&JIBHCﬁHIGC XPaHCHUC U YHUYTOKCHHC.

3.CocTaBieHHE aKTa O BBIJCJIIEHUU JOKYMEHTOB C UCTEKIINM CPOKOM XPaHEHUS K
YHUYTOXKCHUIO.

IpakTuyeckne 3ansaTusa Ne 2

1.ITpoBectu ananu3 «MHCTpYKLKHU O MOPsiAKE OTOOpa HAa XpaHEeHUE B apXuB (heaepaibHbIX CYI0B
o0mIe FOPUCIUKIINK JOKYMEHTOB, WX KOMIUICKTOBaHUS, yd4eTa M WCIOib30BaHUS NelS57 ot
28.12.2005 r.»

2.11o npoBeICHHOMY aHaJIN3y JOKYMEHTA C/I€JIaTh BBIBObI

3. KomnerorepHoe TectupoBanue 1o teme: «FcTopusi cTaHOBJIEHUS apXUBHOTO
nenonpousBozcTsa B Poccuu. CTpykTypa U cofepxaHie COBPEMEHHOI'O apXUBHOTO
3aKoHoarenbcTBa Poccuny»

IIpakTnyeckue 3anaTus Ne 3-4
1.CocTaBieHre HOMEHKJIATYpPBI A€l apXHUBa CyJa.

2.0¢dopmiieHne )XypHAJIOB PETUCTPALIIH

3.0CYU.ICCTBHCHI/IC ITOJIHOT'O 0(b0pMJ'ICHPI$I p1(SA) | (HO,Z[H_II/IBKE[ HJIU MICPCIIICT ACJIa, U3BATUC U3 [CJIa
MCTAJUNIMYCCKUX CKPEIIOK U CKO6OK, HyMEpanus JIMCTOB U 3aII0OJITHCHUC HHCTa'SaBepI/ITeHﬂ).

4.BHeceHrne HEOOXOMMBIX YTOUYHEHUN B PEKBU3HUTHI OOJIOKKH Jela

5. IIpoBenenue aHanm3a CTpYKTYpHBIX [10/Ipa3/ieieHuii pallOHHOTO Cyaa.
6.CocrapieHue NoJI0kKeHUs1 00 apXruBe palOHHOTO cya

IIpakTHyeckue 3aHaATHA NeS

1.13yuenne [Ipukaza CynebHoro aenapramenta npu Bepxosaom Cyne P® ot 27 urons 2006
r. N 69 "O0 yTBepxIeHnH KBaTU(UKAITMOHHBIX TPEOOBAHUH K TIOJDKHOCTSIM TOCYAapCTBEHHOM
IpakIaHCKOH CITy>KObI B arnmapatax (eiepabHbIX CyJ0B 001Iel IOPUCIUKIINHN U CHCTEME
Cynebnoro nenapramenta npu Bepxosnom Cyne Poccuiickoit @eneparun”



2. Ilo mpoBeIeHHOMY aHANN3Y JOKYMEHTA CIENaTh BHIBOIBI

3.Mcnionb3ys MHTEPHET-UCTOUYHUKH omnucath «KBanupukanonHsie TpeOoBaHuS K
KaHJH11aTaM Ha 3aMEeleHHEe BAaKaHTHBIX JOJDKHOCTEH roCyJapCTBEHHOM Ipa)1aHCKOM CITy»KObl
B annapare IleTpoBckoro paiioHHOTO cyna»

IIpakTuyeckue 3ansaTus Ne6

1.CocTaBieHue BHYTPEHHEH OMUCH JOKYMEHTOB

2.AHanu3 MpaBOBBIX CUTYaIUH 10 TeMe «3a1auu 1 QyHKIMH apXuBa B CylIe».
3agaua 1

ApxuB 3AI'Ca IleTpoBckoro paiioHa XpaHuJI Ha MTOJJOKOHHUKAX B a@pXUBE CBUJIETEIILCTBA O
pacTopkeHHU Opaka, He BBIJAHHBIC B CPOK IPAXKITAHAM.

1. Yro Takoe ropuauveckas OTBETCTBEHHOCTh 332 HAPYIICHUE 3aKOHOIATEIhCTBA 00
apXuBHOM Jiefie B PO?

2. YcraHoBUTE HOPMAaTUBHO-IIPABOBYIO 633}/ I-OpPII[PI‘IGCKOﬁ OTBCTCTBCHHOCTH.

3. Kakue oprans! (1OTKHOCTHBIE JIMIIA) MTPUBJIEKAIOT BUHOBHBIX K OTBETCTBEHHOCTH 3a
HapylIeHHUE 3aKOHO/IaTEeNILCTBA 00 apXUBHOM Jiesie B PO?

4. YcTaHOBUTE yCIOBHSI MPUBJICUEHHUSI K OTBETCTBEHHOCTH 32 HapyIlIEHUE 3aKOHOIaTeIbCTBA 00
apXUBHOM Jiefnie B PO?

5. Ompeaenure npaBuiia UCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB.
6. Onpenenure MEPHI MO COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB IIPU UX HCIIOIH30BAHHH.

IIpakTnuyeckue 3ansaTus Ne7-8

1.IToarotoBka cyeOHBIX A€ (HapsAA0B) U MaTepUANIOB JJIs CAAYU B apXUB.

2.0(1)OpMJ'IeHI/Ie PE3YIBbTATOB CAAaYU A€ Ha ApXUBHOC XPAHCHUC.

3.0pFaHI/I3aHI/I}I Cy)lCGHLIX ACII 1 MAaTCPUAJIOB B apXUBE

3amgaua 2.

ApxuB BepxoBHoro cyna PO rotoBut uzanus no pa3iudHbIM HalPaBICHUSAM.

1. Yro Ttakoe oOpailieHne rpaxkjaHuHa?
2. YcTaHOBUTE HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y oOpaleHus ITpax/iaH.

3. Kakwue cTpykTypHBIe ToApa3aeiacHus (YIpeKISHUS ) OCYIECTRISIFOT pa0doTy 110
pabote ¢ rpaxxganamu?

4. YcraHoBuTe BUIBI U POPMBI 0OpaIieHHsI TPax/iaH.
5. Onpenenute alNropuT™ JACHCTBUH MPH 0OpalieHNH TpaxkjaH?

6. OnpenenuTe Mephl 0 COXPAaHHOCTH apXMBHBIX JOKYMEHTOB IIPH CO3/1aHUH KAaTaJIOTOB.



3amaua 3.

ApxuBHBIN pabOTHHUK apxrBa CTaBpOMOIBCKOTO KPaeBOro Cy/la HE yCTaHOBUII MapoJib Ha
CBOH KOMIIBIOTEP, YEM CIPOBOLIMPOBAJI CBOOOIHBIM 1OCTYII K IEPCOHATIBHBIM JIOKYMEHTAM.

1. Yro Takoe nepcoHanbHbIE TaHHbIE?

2. YCTaHOBUTE HOPMATHUBHO-TIPABOBYIO 0a3y pabOThI ¢ IEPCOHANBHBIMU JAaHHBIMU.

3. Kakue ctpykrypHble noapaszaeneHus (yupexkaeHus) OCyIeCTBISIOT padoTy ¢
MEePCOHAIbHBIMU JTAHHBIMU?

4. YcTaHOBUTE MPUHLIUIIBI 00paOOTKU MEPCOHAIBHBIX TaHHBIX.
5. Uro Tpebyercst Ha 00pabOTKy NEPCOHAITBHBIX JTaHHBIX?

6. OnpenenuTe MEpshI IO COXPAHHOCTH NMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX?

IIpakTnueckue 3anaTusa Ne9

1.IIpoBecTn aHamu3 mporiecca BeIeHHs U 3alI0JTHEHUS KaTaJIOTOB U KapTOTEK Cy/IeOHBIX el U

MaTepHUaloB.

2.I1o mpoBeIcHHOMY aHAJU3Y C/IENIaTh BHIBOIBI

3anaua 4.

B apxus IlerpoBckoro paiionHoro cyaa no CK noctynuinu 3akoHYeHHbIE CyieOHBIE eTa.

Kto maer pa3penienue Ha nepejady yroJoBHOIO WM IPAKIAHCKOTO JIENa B apXUB?
Kakumu npaBuiaMu pyKoBOACTBYIOTCS IIPU C1adye B apXUB JIOKYyMEHTOB cyJa ?
Kakoe yroyiioBHO€ €510 CUATAETCS 3aKOHYEHHBIM JUIsl [IEPEIayy €Tro B apXuB cynaa?

Kakoe TpaXXJAaHCKOC ACJI0 CHUTACTCA 3aKOHYCHHBIM JIS MEPCAavdn €ro B apXuB cyﬂa?

o A~ L PP

B teuenun KOTOPOro BpEMCHHU IIPOBOAUTCA SKCIICPTU3A HaquOﬁ n HpaKTquCKOﬁ
HEHHOCTH OOKYMCHTOB CyJa, LECJIbIO KOTOpOI\/'I SABIIACTCA 0T60p JOKYMCHTOB IJId
MOCICAYIOUIETO XPaHCHUA

6. Kewm HazHavaeTcs SKcrepTHAss KOMHCCHS JUTsl OPTAaHU3AIMHU U TPOBEACHUS paObOTHI 110
JKCIIEPTU3E LICHHOCTH JOKYMEHTOB B CYJIE

3agaua 5.

Crnermmmamuctel MY «MyHUIUManbHbIN apxuB ropoga CTaBpomosisy BEAyT padoTy 1o
COCTABJICHUIO HAyYHO-CIIPAaBOYHOIO aIllapara.



1. Yto Ttakoe cuctema HaydHO-cripaBodHoro anmapara (HCA)?
2. YCTaHOBUTE HOPMATHUBHO-TIpaBOBYIO 0a3y co3nanust HCA.

3. Kakwue crpykrypHbIe oapa3aeneHus (YIpekIeH!s ) OCYIIECTBISIOT padoTy 1o
coznanuro HCA?

4, Ycranosute MeTonsl coctasiieauss HCA.
5. CocraB cucremsr HCA?

6. OnpenenuTe MEphI 0 COXPAaHHOCTH apXMBHBIX JOKYMEHTOB Ipu co3aanun HCA.

IIpakTnyeckne 3ansaTusa Nel(

1. M3ydeHue cucTeMbl apXMBHBIX KaTaJIOTOB U yKa3zarenei. [Ipasuia odopmienus
apXMBHBIX JOKYMEHTOB

3agaua 6.
Cnenuanuctsl apxuBa [leTpoBckoro paiiloHHOTO Cy/1a COCTaBISAIOT UMEHHOM KaTaJor,
MOJIB3YACh CXEMOH KiaccU(PHUKAIUKN TOKYMEHTHON HHPOPMAITIH.

1. Yto Takoe kaTajor 10KyMeHTa?

2. YcTaHOBUTE HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y CO3IaHHS KaTaJOTOB apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

3. Kaxkue cTpykTypHBIe oApasaeseHus (yUpexaeHus) OCYIIECTBISIOT padoTy 1o
KaTaJIOTU3alUHU TOKyMEHTOB?

4. YCcTaHOBUTE METOJIBI COCTABJICHHSI KaTaJIOTOB.
5. Kakue BU/bI KaTaJIOTOB CYIIECTBYIOT?

6. OHpGHGJ’II/ITe MCPBI MO COXPAaHHOCTH apXHUBHBIX JOKYMCHTOB IIPpHU CO3JaHHNU KaTaJlOI'OB.

IIpakTnyeckue 3ansarus Nell

1. HpOBCpKa nopsika UCIoJb30BaHUA JOKYMCHTOB apXHBa Cy/1a.
2.CocTaBicHHAE aKTOB O HE O6H3.py>KeHI/II/I ACJIa UJIKM MaTCpualia, O MOBPECKACHUU JCJIa TN

MaTepuasa B apXHBe cyja .

3amaua 7.

Cneunanuctsl apxuba Kpaeoro cyna CTaBpornonbCKOro Kpasi OCyIECTBISIOT OpPraHU3allMOHHO-
METOJINYECKOE PYKOBOACTBO U KOHTPOJIb 32 pabOTOMN apXuBa MOIBEJOMCTBEHHBIX EMY
OpraHM3aliy U 32 OpraHu3aIeil TOKyMEHTOB B J€JIONPOU3BOJICTBE.

1. Yro Takoe opraHu3alliOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOJICTBO U KOHTPOJIb HaJl paboTol apxuBa?

2. YCcTaHOBUTE HOPMAaTHBHO-TIPABOBYIO 0a3y OpraHM3allMOHHO-METOINYECKOT0 PyKOBOICTBA
Y KOHTPOJIA 32 pabOTOM apXuBa.



3. Kakue cTpykTypHBIE OAPA3ACIICHUS U B KAKUX YUPESKICHUAX
OCYIIECTBIIACTCS OPraHU3aMOHHO-METOAMYECKOES PYKOBOJICTBO M KOHTPOJIb HAJ[
pabotoii apxuBa?

4. YCcTaHOBHTE KOHKPETHBIC ACHCTBHUS MIPH PYKOBOJCTBE 33 paboTOi apxuBa?

5. YCcTaHOBUTE KOHKPETHBIE IEHCTBUS IIPU KOHTpOJIEe Haj padboToil apxusa? Omnpenenure Mepbl
110 COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB TPU KOHTpPOJIE HaJl pabOTOH apXuBa.

IIpakTnueckue 3ansaTus Nel2

1.IlpoBenenure anaan3a 1o NOpsAJIKYy ONpeIeJICHUsI CPOKOB XpaHEHUs J1e (Haps10B) B apXUBe
cyna

2.0dopmiieHre pe3yabTaToB CAauu Jell Ha apXUBHOE XpaHEHHE.
3agaua 8.

[Tocerurenu yntanbHOro 3ana ['ocynapcrBenHoro apxusa PO dororpadupoBanu 10KyMEHTHI
[IPY IOMOIIM IPUHECEHHBIX ¢ CO00H (oToaImapaToB.

1. Uto Takoe YUTAJbHEIE 3aJIbI B apXI/IBe?
2. YcTaHOBUTE HOPMAaTUBHO-IIPABOBYIO 633}/ pa6OTBI MOJIb30BaTeJIeH B YUTAILHBIX 3aJ1aX

l'ocynapcrBenHoro apxusa PO.

3. Kaxkue cTpykTypHbIe noApazaesieHus (yupexaeHus) OCyIeCTBISIOT padoTy 1o
IIPUEMY TIOCETUTENIEH B YUTAIILHBIE 3aJIbI?

4. YcraHoBuTe MpaBuiia pabOThI B YUTATIBHBIX 3ajlaxX apXuBa’?
5. [IpaBa u 00513aHHOCTH MTOCETUTENEH.

6. OmpenenuTe MEPHI MO0 COXPAHHOCTH APXUBHBIX JOKYMEHTOB IPH ITOCEIICHUN
YUTAJIBHOIO 3aJ1a.

IIpakTnyeckue 3anaTus Nel3

1.M3yunts Opranuzaiuro nopsjaka oroopa J0KyMEHTOB U 0pOpPMIICHUS UX HA YHUUTOXKEHHE

2.JloHsITHE UCTEKIIETO CPOKA XpaHEeHUs CyAeOHbBIX aei. Jlena, He moaexanime XpaHeHUIO B

apxuBe CyJa.

3agaua 9.

I'paxnanun CugopoB A.T'., moskenaBImii 00>kanoBaTh B MOPSIKE HAA30pa BEIHECSHHBIH

B OTHOIIICHUU HETO MPUTOBOP Cy/IeOHOM KOJUIETHH TI0 YTOJIOBHBIM JiejiaM, OOHAPYKUJI, 9TO
JIOKYMEHTHI Jiea ObUTH YHUUTOXKEHBI CY/IOM B COOTBETCTBUU C HOPMATHBHBIM IMPABOBBIM
akToM, u3nianabM CyneOHbIM fenaptamenToMm nipu BepxoBaom Cyzne Poccuiickoit @eaepanyn,
0 yTBEepXKAeHHON «MHCTPYKIHS 0 IOpsJIKE 0TOOpa HAa XpaHEHHE B apXuB (hellepaibHBIX CY/I0B



00IIeH FOPUCIUKITUN JTJOKYMEHTOB, X KOMIUICKTOBAHHS, ydeTa U UCIIOJIb30BAHUS» MPUKA30M OT
28 nexabpst 2005 r. Ne 157 .

Cytb cniopa B ToM, uto ['paxxaanun obpatuscs B Bepxosusiii Cyn Poccutickoii @eneparuu ¢
3as1BJICHUEM O MPU3HAHUU YACTHUYHO HeAeucTByronieil MHCTpykm, KoTopast yCTaHaBIMBAET,
YTO Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHHE He0OXO0IMMO OCTABJIATH TOJILKO MOJTMHHUKH PEIICHUH,
IIPUTOBOPOB U MOCIEAYIOMIMNX ONPEAEICHUN U TOCTAHOBIICHUH, B TOM YHCJIE BBIIECTOAIINX
CYIIOB, U HE IPEIOoJIaraeT OCTaBIATh Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHE NHBIE JOKYMEHTHI (XoaTaiicTa
rpaxaanuHa o0 o0ecreueHny yqacTus B cyZeOHOM 3acelaHnu, 00 U3BELIEHUH O 1aTe U
BpPEMEHH CyAeOHOr0 3ace/IaHus, O MPUIJallleHnu 3alUTHIKA). [lo MHEHUIO rpa)1aHnHa, 3TO
MOJI0’KEHUE MPOTUBOPEUUT cTaThsiM 379, 381, 409 YronoBHO-TIpoIleCCyalbHOTO KOJAEKCA
Poccuiickoit denepanuu 1 HapylaeT pasa rpakIaHuHa B YTOJIOBHOM CYIOIIPOU3BOJCTBE.
1.Kakwue stamnsl qommKkeH ObLT MPOUTH TOKYMEHT, OABEPTIINNACS YHHUTOXKCHUIO?

2.Bxoaut 1u B 00513aHHOCTH CyJ1a BOMPOCHI PEryIupoBaHus paboThl apXUBOB cyaa?

3.IlpotuBopeyar Jim pocCHICKOMY 3aKOHOATEIbCTBY YCTaHOBJIEHHbIE IIPaBMIIa 0TOOpa
JOKYMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE XpaHeHue ?

M/K.02.02. «Opranuszanus padoTbl apxXuBa B Cyae»

IpakTuyeckue 3ansaTus Nel

l.HOPHI[OK O(I)OpMJ'IeHI/IH MMPOU3BOJACTB U JOKYMCHTOB 06mero ACIJIOMPOU3BOACTBA.

Z.HOPHI[OK O(I)OpMJ'IeHI/IH CYI[66HBIX ACII K MOCJICAYIOIIEMY XPAaHCHUIO B apXUBC CyJa.

3.0dopmiieHre apXUBHOM OIHUCH.

IpakTuyeckune 3anaTus Ne2

1.M3ydyenne opranu3anuu U BeJ€HUs apXUBHOTO JIEJIONPOU3BOICTBA B CYy/I€
3amaua 1.

bromxerHoe yupexnenue «/lom tBopuectBa «Paxyra» He UMeeT apXuBa U BCE
apXUBHbIE TOKYMEHTHI XpaHATCS B pabounX KaOMHETaxX CHEeIHaTUCTOB.

1. Yto Takoe apxuB?
2. YCTaHOBUTE HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y CO3JaHUS apXHBa.



3. Kakue ctpykrypHbIe moapazaencHus (yUpeKIeHUs) OCYIIECTBISIOT PaboTy 1Mo
CO3JIaHUIO apXuBa?

4. YcTaHOBUTE LIENb CO3JJaHMsI apXHBa.
5. Onpenenure 3agaun U GYHKIIMH apXHUBa.
6. Onpenenure Mepbl IO COXPAHHOCTH aPXUBHBIX IOKYMEHTOB MPU CO3JJaHUU apXHBOB.

IIpakTnuyeckue 3ansaTus Ne3
1.U3yuenne nokymenta « THCTpYKIHS 1O Cy1eOHOMY JI€TIONPON3BOICTBY B PAOHHOM CYIE»
VrBepxkaenHas [Ipukasom I'enepanbnoro qupexropa CyaeGHoro aenapraMeHTa

npu BepxosHom Cyne Poccutickoit @enepanuu ot 29 anpens 2003 r. N 36 2.
N3yuenne nopsiaka opopMIICHHS KaTaJoroB Ha CyeOHbIC AeTa.

3. I/I?,y‘-IeHI/IC IopsAKa COCTaBJICHUA KAaTaJIOI'OB Ha HAA3OPHLIC IIPOMU3BOJACTBA 11O
I'paXadaHCKUM JICJIaM

3amaua 2.

B IleTpoBckuii palilOHHBIN CY/J] TOCTYIHIIA KOPPECTOHICHIIUS 110 TI0YTE (X0IaTaliCTBO O
paccMOTpEHHH JieNia B cyjie 6e3 MpUCyTCTBUA MoTepneniiero). OTBEThTE Ha BOMPOCHL:
KTo mony4gaer KoppecrnoHIeHIINIO0 B cyie?

Eciu IIPpU BCKPBITHHU ITAKETA 6y,HeT O6H8.py>KeHO OTCYTCTBHC KaKoro-Jmoo JOKYMCEHTAa UJIN
IMMPUIIOKCHUA K HEMY, YTO IIPCAIIPUHUMACT OTBETCTBEHHBIHN 3a KOppeCHOHI[eHI_II/IIO?

I'ie peructpupyercst KOppeCHOHACHIMA?

Kakue HAOKYMCHTBI HE TOAJICIKAT PETUCTPALIUU, a IICPCAAIOTCA C OTMETKOM 0 BpPEMCHHA
MOJIYYCHHA UX CYAOM I HpI/IO6H_IeHI/I}I K ,[[e)'[aM?

IIpakTnueckue 3anaTusa Ne4-5

1.IlpoBecTn aHaIu3 CBOEBPEMEHHOCTU W TMOJHOTHI MOCTYIUIEHHS JOKYMEHTOB B apXUB CyAa,
aHaJIM3 MPaBOBBIX CUTyalui 1Mo Teme: «KOHTpOJIb 32 CBOEBPEMEHHOCTHIO MTOCTYIICHUS B apXUB
CyJia IOKYMEHTOBY.

3amaua 3.

MupoBoii cyabsi OTHOTO U3 y4acTKOB [IeTpoBCKOIro OTAEIEHNSI MUPOBBIX CYAEH MPHUHSII
peleHue o nepeaaye cyaeOHbIX e B apxuB . OTBEThTE HA BOIIPOCHL:
1. Kakue cyneOHbIe enia B apXuB HE MPUHUMAIOTCS 1 TTOJIeKAT BO3BpaTy?

2. Kro oTBeuaer 3a Haanexaiiee opopmiieHre U iepeady B apXuB CyACOHBIX e,
MaTepuaios ?

3. ITonHOE opopmieHne  cyneOHBIX Je, MaTepuaioB B
COOTBETCTBUH

¢ OCHOBHBIMH NpaBUIaMH pabOThl BEJOMCTBEHHBIX apXUBOB ATO-....



4. Yro ykaspiBaeTCsa Ha OOJOXKKAaX CyACOHBIX eI, MaTepHalioB, TOJJICKAIINX
nepenaye

B apXUB?

5. Kak nomxHbI OBITH IPOIIUTHI JOKYMEHTHI CyIcOHOTO Jiea (MaTepuania)?

IIpakTnyeckue 3aHAaTHA Ne6

1.Cocrapnenue npukasa 1o oTInpaBKe JOKYMEHTOB B apXUB.
2.0dopmiienne GU3NKO-XUMUIECKHE U OMOJIOTHYECKHE (PaKTOPOB pa3pylICHUS JOKYMEHTOB.
3agaua 4.

I'paxnmanckoe memo Ne 2-39/2017 (B 3-x Tomax) mo wucky IlerpoBa Anekces
JmutpueBrya K DUHAHCOBOMY YIPABJICHHIO aJMUHUCTpAIMK I[IeTpPOBCKOTO TOPOICKOTO
okpyra CTaBpOIIOJILCKOTO Kpasi O NMPH3HAHWU IMpaBa COOCTBEHHOCTH HAa 3EMEIbHBIA Y4acTOK
OTIPABJIEHO HA XPaHCHUE B apXUB CYACOHOr0 ydyacTKa MUPOBOTO Cy/abH. [IpOA0IKHUTE TIpaBHiIa
nopsiika oToopa Ha XpaHEHUE B apXUB JIOKYMEHTOB CyJeOHOT0 yuacTKa:

1. 3aronoBku naen JOJDKHBI OBITH HAINMCAHBI . 3aroJIoBKH eI
MOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHOr0 (cBbiie 10 jeT) cpokoB XpaHeHUsT 0POPMIISIOTCS

2. Bo Bcex genmax IOCTOSIHHOTO M BpeMeHHOro (cBbime 10 15eT) XpaHeHUs
M3rOTaBIINBAETCS . JlucTel nenma W NMCTHI BHYTPEHHEH omnucu
JOKYMEHTOB JIena

3. Bayrpensnss OIHCH COCTaBJISIETCS Ha
10 YCTaHOBJIEHHOU (hopMe C yKazaHHUEM . JInuctol
BHYTPEHHEHN OIUCU HyMEPYIOTCS udpamu.

BHyTpeHHsIs onKCh [1e1a OKaHYMBAETCS , B KOTOpOH YKa3bIBaeTCs

u .
ITpu u3MeHeHnn cocTaBa JOKYMEHTOB JieNa (U3bATUH, BKIIOUYEHUH JOKYMEHTOB, 3aMEHBI
170 KOTIHSIMA " T.J.) ITH M3MEHEHHSI OTPaKAIOTCSI B
BHyTpeHHAs  omMch  TOJNMCHIBaE€TCS €€ C  YKa3aHueMm
JIucTel BHyTpEHHEH OMMCH MOIIUBAIOTCS B . Ecm neno nepemiereno
I HOJLINTO oe3 OnmaHka BHYTpPEHHEN OIHCH JIOKYMEHTOB,

TO COCTaBJICHHAs 1o YCTaHOBJICHHOU dbopme OIHCH




IIpakTHyeckue 3aHsaTHA Ne7

1.0OtBeTHTH Ha BOITPOCHI IO PasSMCIICHHUIO TOKYMCHTOB B XpaHUJIUIIAX apXHUBOB:

1. B xakoM nopsiike pa3MelarTcs JOKYMEHThl B XpaHUIUIIax?

2. Kakum o60opynoBaHreM (CpecTBaMH XpaHEHHsT) 00eCTIeUNBAIOTCS XPAHUIIUILA APXUBOB?
3. Kak ycTaHaBIuBarOTCs CTEIJIAKU B XPAaHWIMILAX M YTO HE JOMYCTUMO IPU X YCTaHOBKE?
4. Kak pa3meniaiorcs JOKYMEHTHI Ha CTeJUIakax U B mKadax apxusa?

5. Jlyst yero B apxuBe COCTaBIISAIOTCS TONOrpaduueckue ykazaTeau?

3anaua 4.

YronoBroe neno Ne 02-01/2016 otmpaBieHoO Ha XpaHEHHE B apXUB palloHHOTO cyna. B nene
IPOIINUTO U MPOHYMepoBaHO 250 (ABECTH MATHAECAT) JIUCTOB, B TOM YHCJE JUTEPHBIE JIUCTHI
10a, 546, 998, npomyneHHBIX HOMEPOB JIUCTOB HET, MMeeTcs 3 (Tpu) GoTorpaduu Ha TUCTAX
15,106,201, B xouBepre Ne245 HaxoauTcs TpyAoBasi KHMXKKA U BOJUTENIBCKOE YOCTOBEPEHNE

Ne757 ocyxnennoro Kpusnosa C.U. u 2 (1Ba) nucta BHYTPEHHEW OMKCH.

CocTaBHTh JIUCT-3aBEPUTEIb 1O IOKYMEHTaM, IIepeJlaHHbIM B apxuB cyna. [loanucana nuct-
3aBeputenb Cekperaph cyaeOHoro yyactka 3asbsuioBa M.II. 15.04.2016 r.

OtBeTuTh Ha Bonpoc: B Teuennn kotoporo Bpemenu CyneOHbIC 1eia, MAaTepUAITbI ITOJIeKAT
0(OpMIICHHUIO JIJIsl Ca4U B apXHUB?

IIpakTnyeckne 3anaTus Ne8
1.M3ydenune BonpocoB o0ecredeHns: COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB B apXUBE CyAa:
Cucrema mep obecreyeHHst COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB
TpeboBaHMs K 31aHUSM U TOMEIICHUSM apXHUBa
PexxnmMbl XpaHeHHs TOKYMEHTOB
Pa3mMelienne JOKyMEHTOB B XpaHUIHUIIE
HOpH}IOK BbLJA4M A€ U3 XPaHUJIUII]

Obecneuenue GU3MKO-XUMUYECKON COXPAaHHOCTHU IOKYMEHTOB



[IpoBepka HaMUYUS U COCTOSIHUS TOKYMEHTOB
Oco00 1IeHHbIE U YHUKAJIbHBIE JOKYMEHTBI
apxuBa CtpaxoBoil poua u HoHA MOIb30BAHUS

3agaua 5.

CrenuanucraMu apXuBHOTO oT/1es1a 3anaaHo-CruOUpPCKO KEIe3HON JOPOTy HE BEIETCS
CO3/IaHHE CTPAaxoBOro (HOHIA KOMUH apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

1. YUto Takoe co3maHue cTpaxoBOro OHA APXUBHBIX JTOKYMEHTOB?

2. YcTaHOBUTE HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y CO3JaHHS CTPAaXxOBOTo (poH/Ia apXHBHBIX
JTOKYMEHTOB.

3. Kakue ctpykrypHble moapa3aeneHus (yIpexIeHus) OCYIECTBISIOT paboTy MO CO3/AaHUIO
CTpaxoBoro (HoHaa JOKyMEHTOB?

4. OnpenenuTe MocaeA0BaTeIbHOCTD JEHCTBUIM MPU CO3aHUU CTpaxoBoro ¢hoHma? 5.
Kakue moxymMeHTHI 0(hOpMIISIOTCS TIPH IEepeIaue CTPaXOBhIX KONUI Ha XpaHeHue?

6. Onpenenure MEpHI IO COXPAHHOCTH APXUBHBIX JIOKYMEHTOB IIPH CO3JaHUH CTPAXOBOTO
dbonpa.

IIpakTnyeckue 3anaTHa Ne9
1. I3yuuTh Bonpoc AHaiu3a Npolecca CUCTeMaTU3alui apXUBHbBIX
JOKYMEHTOB: a) J[J1s1 yero Hy>kHa CHUCTeMAaTU3alUsl APXUBHBIX JTOKYMEHTOB?

0) [lepeuncnure KpUTEpUN CUCTEMATU3AIMH APXUBHBIX JOKYMEHTOB
B) Kak cucrematusupyrorcs JOKYMEHThI 10 HOMUHAJIIBHOMY MIPU3HAKY?

2. [lepeunciute MEPOIPUATHS, OTHOCSIIUECS K KOHCEPBAIMH apXUBHBIX TOKYMEHTOB
3agaua 6.
Jlnst mosmydeHust ”H(GOPMAIIMOHHOTO TUChbMa O TPYIOBOM CTaxe rpaxaaHuH CMUpHOB A.A.
3aIOJIHUJI COOTBETCTBYIONIYIO (hOpMy Ha O(UIIMATFHOM caiiTe B ceTd MHTepHeT.
1. Yro takoe obparieHue rpaxjaHuHa?
2. YCTaHOBUTE HOPMATHBHO-TIPABOBYIO 0a3y OOpaIieHHsI TPaKIaH.

3. Kakue crpykTypHBIe oapa3aencHus (YIpekIeH!s) OCYIIECTRISIIOT paboTy 1Mo padoTe ¢
rpakJaHaMu?

4. YcranoBute BUIBI U (OPMBI 0OpaIieHus TpaXkKaaH.
5. Onpenenure aaroOpuT™M ACHCTBUIN TIPH OOpaIleHHH rpakaan?

6. Onpe;[eJmTe MCPBI MO COXPAaHHOCTHU APXUBHBIX JOKYMCHTOB IIPpU CO3AaHUU CUCTCMATHU3aAllUN
APXUBHBIX TOKYMCHTOB.



IIpakTnyeckne 3ansaTus Ne 10

1.0160p cyneOHbIX Jell, MaTepUaloB U APYTUX TOKYMEHTOB JJI1 YHUUYTOKEHUSI.

2.Pemienue cUTyalMoHHBIX 3a1a4 1o Teme: «OT0op cyneOHbIX J1e]1, MaTepUaIoB U
JPYTUX TOKYMEHTOB ISl YHUUTOKECHUSI.

3agaua 6.

Pa3paboraTh caMOCTOATENHHO MPUMEPHYIO HHCTPYKIIMIO 10 0TOOPY CyA€OHBIX e,
MaTEepUajIOB U APYTUX JOKYMEHTOB JUIsl YHUUTOKeHUs [1eTpOBCKUM pallOHHBIM CYAOM.

3anaua 7.

CHCI_[I/IaJ'II/ICTLI d)ez[epaanoro APXHUBHOI'O arcHTCTBa B 00s13aTeIbHOM MopsAaKe
3HAKOMATCA C HOPpMaMH KOI[@KC@. OTHKH H CJ'Iy>K€6HOl"O IIOBCACHUA Q)eﬂepaHBHLIX
TroCyJdapCTBCHHBIX I'PAKIAAHCKUX CIIYKaIllX.

1. Yto Takoe 3THKA ToCyadapCTBEHHOI'O cny;xamero?

2. YCTaHOBUTE HOPMATHUBHO-TIPABOBYIO 0a3y MOBEJIEHUS FOCYIapCTBEHHBIX CITY)KalHX.
3. Kakue crpykTypHBIE Mojapa3ieieHus (YU4pexaeHus) ucnoib3yoT Komexc B cBoeit

pabore?

4. YcTaHOBUTE KPUTEPUH OILIEHKU CITY)KEOHOTO MOBEICHUSI.
5. Onpenenute pynkuun Komexca?

6. YcranoBure xapaktep Konekca sTuku.

IIpakTnyeckne 3anaTusa Ne 11

1.0¢dopmiienne T0KyMEHTOB IIPY BbIJJaue U3 apXKBa U BO3BpAT JOKYMEHTOB B
apxuB. PazpaboTaTh caMOCTOSITEIBHO PETJIAMEHT BBIJIaYH U BO3BpaTa JTIOKYMEHTOB B
apxuB [leTpoBckoro paiioHHOTO Cyna.

2.Pemnienne cCUTyallMOHHBIX 3aa4 10 TeMe: «BpInogHeHre nopsiika UCIO0JIb30BaHUs JOKYMEHTOB
apxuBa cyJa».

3amaua 8.

Crnennanuctsl Mcropuueckoro apxusa CTaBpOIIOJIBCKOIO Kpasi TOTOBST K BBIBO3Y apXUBHBIE
JOKYMEHTBI Ha MeXyHapOJHYIO BBICTaBKY B I'. JKeHeBa.

1. Yto Takoe BBO3 U BBIBO3 apPXUBHBIX TOKYMEHTOB?
2. YcTaHOBUTE HOPMAaTHBHO-TIPABOBYIO 0a3y BBO3a U BbIBO3a apXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

3. Kakue cTpykrypHbIe moapa3aeneHus (YIpexKIeH!s) MOTYT OCYIIECTBISTh BBO3 U BBIBO3
JIOKYMEHTOB?

4. YcTaHOBUTE yCIOBHSI BBO3a U BbIBO3a JOKYMEHTOB?



5. YcTraHOBUTE YCIIOBHS BBO3a U BBIBO3a KO apXUBHBIX JOKYMEHTOB?
6. Onpenenure Mepsl IO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB IPU BBO3€ U BBIBO3E.

IMpakTuyeckue 3ansaTus Ne 12
1.I/I3yT-II/ITb ImpaBujia © MECTO O3HAKOMJICHUSA C CyI[e6HbIMI/I ACJIaMH U JOKYMCHTAaMU.
3agaua 9.

VYyacTHuK rpaxkaanckoro aena (ucter) Kpyrnos A.., moceTuB opunmanbHbIi caiiT cyna, B
KOTOPOM HaXOJIUTCS JI€TI0, U U3yYUJI YCTAHOBJICHHBIN B HEM MOPSII0K 03HAKOMIICHHUS C
MaTepuagamu aeina. Fcrerl o 3J1eKTpOHHOM moyTe Ha OJIaHKe yCTaHOBJICHHOM (pOPMBI OTIIpaBMII
3asiBJICHHE Ha 3JIEKTPOHHBIN ajpec cyaa ¢ mpocb00il 03HAKOMUTHCS ¢ MaTepuaiaMHy Jela.

1.Kakue noxymeHTsl 10KeH uMeTh npu cede Kpyrinos AWM. 11s o3HakoMieHus ¢
MaTepuagamu jiena?

2. Imeet nu ipaBo Kpyrnos A.M. ncnonb30BaTh TEXHUYECKUE CPEICTBA [T CHATHS
KON MaTepualioB Jiesia (Harpumep, poToanmnapar), a TakKe J1e1aTh BbINUCKU U3
MaTepuaioB?

3. Ecin corpynauku cyna otkazanu KpyrioBy A.J.B 03HaKOMJICHHH C MaTepualilaMy JIela,
MMEET JIM OH MPAaBO 00KAIOBATh UX OTKA3 MPEICEAATEINIO Cy/la HIIM OTCTauBaTh CBOE MPABO B
cyneOHOM mopsiike?

3anaua 10.
I'paxxnanuny Poccuiickoit @enepannn 3n06uny U.C. 6b6u10 0TKa3aHO paOOTHUKAMH apXUBa
CTaBponoabCKOro KpaeBoro cyia B IOCTYIE K OTKPBITON apXUBHOW HH(POpPMALIUH.
1. Yro Takoe UCnob30BaHNE apXUBHBIX JOKYMEHTOB?
2. YcTaHOBUTE HOPMAaTHUBHO-TIPaBOBYIO 0a3y MCIIOJIb30BAaHUS TOKYMEHTOB.

3. Kakue cTpykTypHBIE TOApA3IeNICHUs H B KAKUX YUPESKICHUAX pa3pelaroT/He
pa3pemaroT UCIO0Ib30BAHUE TOKYMEHTOB?

4. YcTaHoBUTE YCIOBHSI IOCTYIA K JOKyMEHTam?
5. Onpenenure npaBuiia UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB.

6. OnpenenuTe MephI IO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB TIPH WX HCIIOTH30BAHUH?



IpakTuyeckue 3ansaTus Ne 13

1.0¢dopmienne T0OKyMEHTOB TIOCIIE TPOBEPKH HAIMYHS U COCTOSHUS JIEII.

2.0dopmiienre 0co60 EHHBIX T0KYMEHTOB.

3agaua 11.

CHCI.[I/IEUII/ICTBI apxuBa CT&BpOHOHLCKOI‘ 0 KpacBOro cyga OCymeCTBIAIOT BbISIBJICHUC U
YUET YHUKAJIbHBIX JOKYMCHTOB.

1. Yto Takoe BBISABIECHUE U YUET YHUKAIbHBIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB?

2. YcTaHOBUTE HOPMAaTUBHO-IIPABOBYIO 633}7 BBISBJICHHUA U YUCTAa YHUKAJIBHBIX
APXUBHBIX TOKYMCHTOB.

3. Kakue crpykrypHBIe opa3aeneHus (YIacTKH Cy/1a) OCYIIECTBISIOT padoTy ¢ YHUKATbHBIMU
JOKyMEHTaMu?

4. YcraHoBUTe IIpaBUiia pabOThl C YHUKAIbHBIMU aPXUBHBIMU JOKYMEHTaMU?
5. Kakue apxuBHbIE JOKYMEHTbI Ha3bIBAIOT YHUKAJIbHBIMU?

6. OnpenenI/ITe MCPBI 10 COXPaHHOCTHU YHUKAJIBHBIX APpXUBHBIX JOKYMCHTOB.

IIpakTnyeckne 3ansaTus Ne 14

1.MccnenoBanue nponeaypbl pOpMUPOBAHUS AIEKTPOHHBIX APXUBOB CY/1€OHBIX J1€7

2.Ananu3 npouecca oOpMIICHHS pe3yIbTaTOB ClayM JIe] Ha apXUBHOE XPAHEHHUE, a TAKKe
BHECEHUs HEOOXOAUMBIX YTOUHEHUH B PEKBU3UTHI OOJI0XKKH JeNia

3amaua 12.
B apxuBe CTaBpOIIOIBCKOTO KPaeBOTO Cyjla BeIeTCs paboTa B CHCTEMaX JICKTPOHHOTO

JOKYMEHTO000pOTa.

1. Yto Takoe 3JIeKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT, 3J1€KTPOHHBINA apXUBHBIN JOKYMEHT?

2. YcTaHOBHTE HOPMATUBHO-TIPABOBYIO 0a3y 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOPOTa B apXUBHOM
chepe.

3. Kakwue cTpykTypHbIe oJipa3iejeHus U B KaKUX YUPEXKJICHUSIX BEAYT HJIEKTPOHHBIN
JOKYMEHTO000pOT?

4. Kakue TpeOoBaHMS MPEIBSBISIOTCS K 3JICKTPOHHBIM aPXUBHBIM JIOKyMEHTam?

5. YcraHoBHTE MpaBuiia BeIEHUS 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa B apXuBe?

6. Onpenenure MEPHI IO COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB IIPU 3JEKTPOHHOM JJOKYMEHTO0O0opoTe?



Hpuioxenue 7.

IlepeyeHb caMOCTOSATEIbHBIX 3aHATHI
MJIK. 02.01. Apxuenoe oeno é cyoe
CamocrositeibHas padora Ne 1
1.IIpopaboTka KOHCTIEKTa 3aHITHI, pPEKOMEHIYEMOU YI4eOHOU U JOTIOJHUTEIHHOM JIUTEPaTyPhI

2. BpInonHeHne HHANBUAYAIBHOTO JOMAIIHETO 3a/1aHuUs [0 COCTABJICEHUIO OMIOPHOIO TEKCTa
«Ucropus nosiBienus nepssix apxuBoB B Poccun» 3.Iloaroroska pedeparta Ha BEHIOpaHHYIO
TeMy

4.IToaroroBka COOOIICHUH WIIH MPE3CHTAIHI
CamocrosiTesibHas padora Ne 2
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, pEKOMEHAYEMOW yueOHO! U 10NIOJHUTENBHOMN JIUTEPaTyphl

2.1IpoBectu ananu3 nonoxenuit Ykaza [Ipesunenra PO ot 15.03.2000 r. Ne 511 «O
kiaccudukarope nmpaBoBbix akToB» oT 23.03.2000 r., opopMuB aHATU3 TE3UCAMHU.

3. IloaroroBka coOOOIIEHUH, TOKIAI0B O TEME

4 KoMIIBIOTEpHOE TECTUPOBaHUE 10 TeMe «VICTopHs CTaHOBIICHHSI apXHWBHOT'0JICJIONPOU3BOJICTBA
B Poccuny

CamocrositeibHas padora Ne 3
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, pEKOMEHAYEMOI yueOHO! 1 JOMOJIIHUTEIbHOM JINTEPATYPhI

2.IlpoBectu aHanu3 MHCTpyKIMM MO JEIONPOM3BOJACTBY B apOMTpaxxHBIX cynax Poccuiickoit
®enepanun, yreepxxaeHHo# [Ipukazom Beiciiero Apoutpaxsaoro Cyna PO ot 01.01.01 r. Ne27,
o(opMuB BBIBO/IBI MUCBMEHHO B paboueil TeTpaiu.

3.CocTaBUTh OMOPHO-JIOTHYECKYIO cxemy: OCYIIeCTBICHHUE MOJHOTO OQOPMIICHUS IeN AJis
C/Iayu B apXUB CyJa.

4. N3yuenne denepanbHOro KOHCTUTYIIMOHHOTO 3aKkoHa oT 7 ¢eBpanst 2011 r. N 1-OK3 "O
cynax obuelt ropucaukuuu B Poccuiickoit @enepanun’ (¢ USMEHEHUSIMH U JOTIOTHEHUSIMH ) —
rin.4 1.32-36

5. M3yuuTs [IpaBa u 00s3aHHOCTH TpeIceaTeNsl palilOHHOTO Cy/Ia.

6. KowmmbroTepHoe TecTupoBaHue 1o Teme: «O0IIas XxapakTeprucTHKa CyIeOHOTO
JeTIOTIPON3BOICTBA B CY/IE»

CamocrositesibHast padora Ne 4
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, pEKOMEHAYEMON y4eOHOM U JOMOJHUTENBHON JIUTEPaTyphl

2. CocTaBUTH OTIOPHO-JIOTHUECKYIO cxeMy: KBanmndukannonHeie TpeOOBaHUS K YPOBHIO
po¢eCCHOHAITBHOTO 00pa30BaHUs

3. CocTaBUTh ONOPHO-JIOTHYECKYIO cxeMy: KBanudukannoHubie TpeOOBaHUS K CTAXKY
rOCYJapCTBEHHOM Ipa)1aHCKOM CITYy>KOBbI

4. CocTaBUTh OOPHO-JIOTHYECKYIO cxeMy: KBanudukannonneie TpeOOBaHUS K
npo¢eCCHOHATBLHBIM 3HAHUSAM U HaBbIKaM

5. OTBETUTH HA KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI IO TEME:



- Kakue ocHOBHBIE 3a1aui CTOST MEpel COTPYIHUKAMU apXuBa cyaa?
- [lepeuncnute OCHOBHBIE (PYHKIIMM apXUBapuyca.

- Kpanudukanmonneie TpeOOBaHUS K YPOBHIO IPOPECCUOHATHLHOTO 00pa30BaHMsI apXUBHOTO
paboTHHKA

- KBann¢ukannonnsie TpeOOBaHMS K CTaXy rOCYIapCTBEHHOMN Pk JaHCKOU CITyKOBI
- KBanudukanuonusie TpeOoBaHUs K TPOPECCHOHATHHBIM 3HAHUSAM U HaBbIKaM
CamocrosiTesibHasi padora Ne 5

1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATHI, PEKOMEHIyeMOW y4eOHO U TOTIOTHUTEILHON JTUTEPATYPHI
2. CocTaBUTh OIOPHO-JIOTHYECKYIO CXeMY: 3a/1aun ¥ (YHKLIUH apXHuBa B CyJIe

3.IIpoanamm3upoBarsk qokyMeHT [lonoxenue «O06 apxuse [lerpoBckoro pailoHHOTO Cyaa
CTaBpomonabCKOro Kpash»

4. Tposectu ananu3 gokymenta «lIpuka3 CynebHoro aenapramenrta npu BepxoBaom Cyne PO
oT 09.06.2011 r. Nel12 «O0 yTBepkJIeHUU NepeyHs JOKyMeHTOB delepalbHbIX Cyl0B 001Iei
FOPUCIUKIINY C YKA3aHUEM CPOKOB XPaHECHHUSI.

CamocrosiTesibHast pabora Ne 6
1.IlpopaboTKa KOHCIIEKTa 3aHATHIA, PEKOMEHIyeMOH Y4eOHOH U TOTTOTHUTEILHON JINTEPaTyPhI
2. CocTaBUTh OMOPHO-JIOTHUECKYI0 cxeMy: Odopmienne cyaeOHbIX J1el1, TPOU3BO/ICTB
U JIOKyMEHTOB OOIIIEro AEJIOMPOU3BOICTBA K MOCIEAYIOIIEMY XPaHEHHIO B Cy/I€.

3. HpOBCCTI/I ananu3 «MccrnegoBanue HaHpaBJ’ICHI/Iﬁ COBCPHICHCTBOBAHUA ApXUBHOT'O
ACJIOIMPONU3BOJACTBA B CyJaX 061_1_[6171 IOPUCOUKIHUN).

4.0TBETUTH HAa KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI 10 TEME

- Uto Takoe opraHu3aius J0KyMEHTOB B JIEJIONPOU3BOJICTBE
cyna?- Uro mpeacraBisieT co00il HOMEHKIaTypa Jien?

- Kakue Buibl HOMEHKIIATYpBI JI€]1 COCTABISIOTCA B cyie?

- Ha xoro Bo3araercss OTBETCTBEHHOCTH 3a COCTaBJICHHE HOMCHKIJIATYpPBbI ACIT B cyne?
- K10 JAaCT pa3pCHICHUC Ha IICpeaavy yroJlOBHOI'O HJIM T'PpaXXJaHCKOTO J€jia B apXI/IB?

5. KOMHLIOTepHOC TCCTUPOBAHUC 110 TEMC: ((HOpSII[OK 0T60pa Ha XpPaHCHUC B apXuB
JAOKYMCHTOB, HpI/IéM B apxXuB Cy}le6HBIX ACI U APYIruxX MATCpUaioOB M HUX OpraHu3aluvs B
APXUBCH.

CamocrosiTeibHas padota Ne 7

1.IIpopaboTka KOHCTIEKTa 3aHITHI, PEKOMEHIYEMOU YI4eOHOU U JOTIOTHUTEIHHOM JIUTEpaTyPhI

2. CocTaBUTH OMOPHO-JIOTHUYECKYIO cxeMy: CrcTeMa YYETHBIX JOKYyMEHTOB apXHBa
3. [ToaroroBka pedepaTos Mo BEIOpaHHOI TeMe

4. OTBETUTH Ha KOHTPOJIbHBIE BOIPOCHI TEMBI:

- Kakue nena noctynarotr Ha XpaHeHUE B apxuB cyaa’?



- Kakumu noKkymMeHTaMH MpeyCMOTPEHBI IPaBiia yueTa U XpaHSHHs JIe]l U PYTUX MaTepHaioB
B apxuBe cyna’?

- Kto naer pasperienue Ha niepeady yroJaoBHOIO WM IPakJaHCKOrO Jeja B apXuB cyzaa?
- Kak onpenensercs nopsiiok CpOKOB XpaHEHUs A€l B apXuBe cyaa?
- Kak ucuuncnsercs cpok xpaHeHusl, ykazaHHblil B «llepeune»?

CamocrosiTesibHasi padora Ne 8

1.IIpopaboTka KOHCTIEKTa 3aHITHI, PEKOMEHIYEMOU YI4eOHOU U JOTIOTHUTEIHLHOM JIUTEpaTyPhI

2. CocTaBUTH OMIOPHO-JIOTHUECKYIO CXeMY: ABTOMATU3HPOBAHHBIA HAYYHO-CIIPABOYHBIH
anmapar apxuBa Cyaa.

3. [Toaroroska pedepaToB 1o BEIOpaHHON TeMe

4. OTBETUTH Ha KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI TEMBbI:

- Korna cocrapnsiercss BHyTpeHHSSl ONUCH MIPH Tiepeade el B apXuB cyaa?
- Yro mpocTaBmnsieTcs Ha 00J0kKKe aena?

- Kak cocraBnsiercs 3aBepuTenbHasi HAIUCH?

- Ecnu neno (Hapsin), mpou3BoICcTBO ObLTO chopMupoBaHO (IIPOIIMTO WK MEPEIICTEHO) 0e3
JMCTa-3aBEPUTEIISA, TO. ...

- C xakoro MOMEHTa HCUYUCIISFOTCS CPOKH XpaHCHUA JIA YTOJIOBHBIX ,Z[CJ'I?

CamocrosiTesibHast pabora Ne 9
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATHH, pEKOMEHTyeMol y4yeOHOW U TOMOTHUTENIbHON JTUTEPaTyphl
2. CocTaBUTh OMOPHO-JIOTHUECKYIO cXeMy: «OCHOBaHUS U NEPUOIUYHOCTD IPOBEICHHS
IMPOBECPKH JOKYMCHTOB B apXUBEC Cyaa».

3. IloaroroBka pedeparoB 1Mo BHIOpAaHHOH TeMe
4. OTBETUTHh Ha KOHTPOJIbHBIE BOIPOCHI TEMBI:
- C 9ybero paspelieHus pa3pelaeTcs UCIoJIb30BaHue JOKYMEHTOB apXuBa cyaa?

- KTo BBIIaET JOKYMEHTHI JUISI CITYKEOHOTO UCTIONB30BaHUs JOKYMEHTAIBHBIX MAaTEpPUAaJIOB
apxuBa cyna?

- Kak nmpou3BoauTcs Bblaya e, HaXOIAIKUXCs B apXuBe cyaa’?

- Kaxk mpoBepsieTcst cocTosiHME BBIJAHHOTO J€J1a U HaJTUYhe BCEX IOKYMEHTOB B JIEJI€ MOCIe
03HAKOMJICHUS C Cy/ICOHBIM JeJIOM (MHBIMH MaTepuajiaMu)?

- Bo3MoxHO 11 noxydeHre KOonui JOKYMEHTOB U3 Cy1e0HOT0 JieNa, HaXOSIIErocs B apXuBe
CyJa, TUIaM, Y4acTBYIOILIUM B JIeJI€ 110 YCTHOMY 3asIBJIEHUIO?

CamocrositesibHas padora Ne 10

1.ITpopaboTka KOHCHIEKTa 3aHATHI, peKOMEHIyeMOi y4eOHOM 1 TOMOJIHUTEIbHOU JTUTEpaTyphl

2. CocTaBUTH OMOPHO-JIOTHUECKYIO cXxeMy: CpOKH XpaHEHUs Cy1eOHbIX el U MaTepHalloB.
3.KomnbrotepHoe TectupoBanue 1o teme Ne9: «/cnonab30BaHue T0KYMEHTOB apXUBa»

CamocrositeabHasi padora Ne 11

1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, PEKOMEHyeMON y4eOHO! U TOTIOIHUTENIbHON JINTEPaTyphl



2. CocTaBUTh OMOPHO-JIOTHYECKYIO cxeMy: [lopsnok cnaum cyaeGHBIX el M Hapsi 0B
B F'OCYJJapCTBEHHBIN apXUB

3.IToaroToBka mpe3eHTanuii k pedeparam
4. OTBETUTH HAa KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI TECTA:

- Kto Bener paboty o ot6opy Aein (Hapsa0B) U €T OOIIETO JEIONPOU3BOICTBA K
YHUUYTOXECHUIO?

- Kakum nokymeHTOM 0hopmitsieTcst OTOOp CyneOHBIX J1e (HapsI0B) K YHUYTOXEHUIO?

- Kakue npaBuiia T0JDKHBI COOJTIOATHCS PU COCTABJICHUH aKTa Ha BBIJICIICHHBIC K
YHUUTOXEHUIO Jiefia (Hapsiabl)?

- I'ne nenmaercst oTMeTKa 00 YHUUYTOXKEHUH Jiesia (Hapsa) C yKa3aHUEM JIaThl COCTABIICHUS aKTa?
- CKOJIBKO JIET XpaHSATCS B apXHBE HEBOCTPEOOBAHHBIC JINYHBIC TOKYMEHTHI?

- VI3 0TOOpaHHBIX K YHUUTOKEHUIO J1e]1 (HapsAA0B) Ha OCTOSSHHOE XPaHEHUE OCTABIISIOTCS
KaKUEeTOKYMEHTBI?

CamocrositesibHas padora Ne 12
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATHI, pEKOMEHAyeMOl yueOHON U TOMOTHUTENBHOMN TUTEpaTyphl
2. CocTaBUTH ONOPHO-JIOTHYECKYIO cxemy: [IpaBo rpaxaaH Ha oOpaleHue ¢ KaITooaMu
Ha paOOTHHUKOB ammapara cya.

3. U3yunTthb TeMy AJ1s1 KOHTPOJIBHOTO onpoca «HopMaTHBHOE peryinpoBaHue MpaBuil paboThI C
Kasmo0amMM 1 0OpaIleHUsIMH TPAXKIAH».

4.KOMHBI-0TGpHO€ TECTUPOBAHUC 10 TCMC : «OCHOBHEBIE 3aga4u u (I)YHKI_[I/II/I
BKCHepTHOI\/IIKOMI/ICCI/II/I B CyIE»

CamocrositesibHas padora Ne 13
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, pEKOMEHAYEMOW yueOHOM 1 JOTIOJIHUTENBHON JIUTEPaTyphl
2. CocTaBuTH ONMOPHO-JIOTHYECKYIo cxeMy: Llenn u 3amaun nestenproctn Cyne6HOTO
JlenapramenTa

3. IloaroroBka k 3amure pedepata
4. TloarotoBKa NMpe3eHTAINH K 3alIuTe pedepaTa



MJ/K.02.02. «Opzanuzayusa pabomel apxuea 6 cyoe»

CamocrositeqbHasi padora Ne 1

1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, PEKOMEHyeMOH y4eOHOW U TOTIOIHUTENILHON JINTEPaTyphl
2.BpINoIHEHNE HHIMBUIYAIBHOTO IOMAIIHETO 3a/1aHHS
3.Beimonnenue pedepaTon
4.ITonroroBka COOOIICHUI WA MPE3CHTAINI
CamocrosiTeibHas padora Ne 2
1.IIpopaboTka KOHCTIEKTa 3aHITHI, pPEKOMEHIYEMOU YI4eOHOU U JOTIOJHUTEIHHOM JIUTEpaTyPhI
2.BblInonHEHNE UHANBUYAJIBHOTO JIOMAIIHETO 3a/1aHus
3.Bemonnenue pedeparon
4.TToaroToBKa COOOIICHHUI UITH MPE3CHTAIUI
CamocrositesibHast padora Ne 3
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, pEKOMEHAYeMOU yueOHO! 1 JOIOJIHUTEIBHOM JINTEPATYPbI
2.BbINOIHEHNE UHIMBUIYAIbHOTO IOMALTHET O 3a/1aHHs
3.Beimonnenue pedepaTon
4.IToaroroBka COOOIICHUI WM MPE3CHTAIHI

CamocrositesibHas padora Ne 4
1.ITpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHITUH, PEKOMEHYeMOH y4eOHO! U TOTIOIHUTENTLHON JIUTEPATYPHI

2.3yanth MHCTpYKIMS 110 Cy1e0OHOMY AETIONPOU3BOICTBY B PAIOHHOM CYy/Ie
(YtBepxnena Ilpukazom ['enepanpHOro qupekropa CyaeOHOTO JAernapTaMeHTa mpu
BepxoBuom Cyne Poccuiickoii @eneparuu ot 29 anpens 2003 r. N 36)

3.0TBeTUTH Ha KOHTPOJIbHBIE BOMPOCHI TEMBI:

- OcHOBHBIMU YYCTHBIMH JOKYMCHTAMU B apXUBC CyJa ABJISIFOTCA. ..
- Hepe,uaqe Ha XpaHCHUEC B rOCYyAapCTBCHHBIC apXHBbI IOJAJICIKAT. ..
- BcmomorareabHEIMU YUCTHBIMU JOKYMCHTAMU SBJISIOTCA. ..

- B xakue cpoku mpoBoAUTCS MPOBEPKA el B apXuBe cyna’?
CamocrositeibHas padora Ne 5

1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, pEKOMEHAYEMOW yueOHO! U I0NIOJHUTENBHOM IUTEpaTyphl
2.BoInonHeHne MHAMBUIYadIbHOTO IOMAIITHETO 33 JaHHs
3.Bemonnenue pedeparon
4.ITonroroBka cCOOOIIEHUH WM TIPE3eHTAUN
CamocrosiTesibHas padoTa Ne 6
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, PEKOMEHyeMON y4eOHO! U IOTIOIHUTENTbHON JINTepaTyphl

2.BpInosHeHHe WHIMBUIYyaIbHOTO JoMalHero 3aaanus: cocraBienne OJIC «Pa3menienue
JIOKYMEHTOB B XPaHUJIUIIE CY/Ia»

3.Beimonuenue pedeparon

4.IloarotoBka COOOIICHUH WA MPE3CHTAIHI

CamocrositesibHas padora Ne 7
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, PEKOMEHIyeMOH y4eOHO! U IOTIOIHUTENTbHON JINTepaTyphl
2.BbInonHeHne MHAMBUYaIbHOTO IOMAIIHETO 33 JaHHsI
3.Beimonuenue pedepaTon
4.IToaroroBKa COOOIICHUH WA MPE3CHTAINI



CamocrositeibHas padota Ne 8
1.IIpopaboTka KOHCTIEKTa 3aHITHI, PEKOMEHIYEMOU YI4eOHOU U JOTIOJHUTEIHLHOM JIUTEpaTyPhI

2.BbInONTHEHUE HHIMBHTYaIbHOTO IOMAITHETO 3aJJaHHs: COCTABJICHUE OTIOPHO-
JOTUYeCKON cxeMbl «CHCcTeMaTu3alus apXuBHBIX JOKYMEHTOBY 3.BrInoHeHne
pedepaToB

4.ITonroToBKa COOOIICHUHN WM TIPE3EHTAIIUI

CamocrosiTesibHasi padora Ne 9
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, PEKOMEHyeMON y4eOHO! U TOTIOIHUTEILHON JINTEPaTyPhI

2.BeinosHeHe HHIMBUIYAIbHOTO JIOMAIIHETO 3a/1aHus: mpoBecTu ananus3 [Ipukasza
Cyne6noro /lenapramenta npu BepxoBaom Cyne PO ot 09.11.2011 r. Nel112 «O6
yrBepxkaeHun [lepeuns mokyMmeHTOB efiepalibHbIX CY0B OOIIeH IOPUCIUKIINY C YKa3aHUEM
CPOKOB XpaHEHUS»

3.HOI[FOTOBI/ITB OIIOPHO-JIOTHYCCKYIO CXEMY: <<HpaBHna 1 MCCTO O3HAKOMIJICHHA C
CYZ[66HI)IMI/I AcJIaM U JOKYMCHTaMM».

4.IloaroroBka cOOOLIEHUI MU Mpe3eHTaUI

CamocrosiTesbHas padora Ne 10
1.IlpopaboTKa KOHCIIEKTa 3aHATHI, PEKOMEHTyeMOH yueOHOW 1 JONOJTHUTEIbHOM JIUTEpaTyphl

2.BpINoMHEHNE NHIUBUIYaIbHOTO IOMAIIHETO 33JIaHUs: COCTABIIEHUE ONIOPHO-IOTHYECKOM
cxembl: «[lopsiIoK BeIIaYM A€ U3 XPAHUITHIID)
3.Bemmonuenue pedeparos

4.IloaroroBka cOOOLIEHUH MU Mpe3eHTAUI

CamocrosiTesbHas padora Ne 11
1.IIpopaboTka KOHCIIEKTa 3aHATUH, pEKOMEHJyeMOl y4eOHO! U IOTIOIHUTENbHON JINTepaTyphbl

2.Brmmonnenue HHAWBUAYAJIBHOT'O JOMAIIHETO 3aJaHUA

3.HO,Z[FOTOBI/ITB OIIOPHO-JIOTHYCCKYIO CXEMY: «HpaBI/ma 1 MCCTO O3HAKOMIJICHUA C
CYHC6HI>IMI/I AcIaM U JOKYMCHTaMM».

4. OTBETUTH Ha KOHTPOJIbHBIE BOIPOCHI TEMBI
- C upero paspeleHus pa3peiaeTcs UCIOoIb30BaHNe TOKYMEHTOB apXuBa cyna’?

- KTo BBIZaeT JOKYMEHTHI [Tl CITY>KEOHOTO MCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTAIBHBIX MaTEPHUAJIOB
apxuBa cyna?

- Kak mpousBoauTcs Bbljaya A€, HaXOIAIUXCS B apXuBe cyaa?

- Kak IMPOBEPACTCA COCTOSAHUEC BBIIAHHOTO A€JIa 1 HATMYKUEC BCEX JOKYMCEHTOB B JIC€JIC ITOCJIC
O3HAaKOMJICHHUA C Cy)le6HBIM ACIIOM (I/IHLIMI/I MaTepI/Ia.HaMI/I)?

- Bo3MoxHO 11 moTydYeHre KOMuii JOKYMEHTOB U3 CyIe0HOTO Jiena, HaXOSIIErocs B apXUBe
cyJa, IMIaM, Y4acTBYIOIIUM B JI€JI€ 10 YCTHOMY 3asIBIICHUIO?



CamocrosiTesibHas paGora Ne 12
1. [IpopaboTKa KOHCIIEKTa 3aHATHHA, PEKOMEHIyeMOW y4eOHOM U JIOTIOJTHUTEIbHON JTUTEPATYPhI

2.Brimmonaenue HHIUBUAYAJIbHOI'O JOMAIIHETO 3aJaHrsA. COCTABJIICHHUE OHOpHO'HOFH‘IeCKOﬁ
CXEMBI . « XpaHeHHe 0c000 HCHHBIX JTOKYMCHTOB»

3.HOI[FOTOBI/ITB AOKJIaa Ha TEMY: HepCHeKTI/IBI)I Pa3BUTHA apXUBHOTO JCJIOIIPONU3BOACTBA B
P®.

CamocrositeibHas pabora Ne 13
1. [IpopaboTKa KOHCIIEKTa 3aHATHH, PEKOMEHIyeMOW Y4eOHOM U JIOTIOJTHUTEIbHON JTUTEPATYPhI

2. CocTaBUTH OMOPHO-TIOTHYECKYIO cxeMy: HopMaTuBHbIE yCIIOBUS XpaHEHUs
APXUBHBIX JOKYMEHTOB

3. OTBEeTUTH HAa KOHTPOJIBHBIE BOIPOCHI 110 TEME:

- Kakue 3ajaun no3BONIUT peIInTh CO3JaHUE CUCTEMBI 3JIEKTPOHHBIX apXUBOB?
- UeM BBI3BAHO PELICHUE O CO3/IaHUU CUCTEMBI 3JIEKTPOHHBIX apXUBOB?

- [Ipenmy1iiecTBa nepeBo/ia JOKYMEHTOB B JIEKTPOHHBIN BH]L

- HazoBwure atamnsl pabot 1o ounpoBke OYMakHBIX apXHUBOB

- KakoBa 3¢ppexTuBHOCTD NIEpeBo/ia JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHBIN BUA?



