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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: Учебная дисциплина «Информационные технологии» принадлежит к 

общепрофессиональному циклу. 

 

Код ПК, 

ОК 
Умения Знания 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 

5.6, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 

9.3 

Обрабатывать текстовую 

и числовую информацию.  

Применять 

мультимедийные 

технологии обработки и 

представления 

информации.  

Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета 

прикладных программ. 

Назначение и виды информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, обработки, передачи и 

распространения информации. 

Состав, структуру, принципы реализации и 

функционирования информационных технологий. 

Базовые и прикладные информационные технологии 

Инструментальные средства информационных 

технологий.  

 

1.3 Личностные результаты реализации программы воспитания 

 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания 

(дескрипторы) 

Код 

личностных 

результатов 

реализации 

программы 

воспитания 

Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать в команде, 

вести диалог, в том числе с использованием средств коммуникации 
ЛР 13 

Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из 

различных источников с учетом нормативно-правовых норм 
ЛР 14 

Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к 

непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и 

общественной деятельности. 

ЛР 15 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы  117 

в том числе: 

теоретическое обучение 60 

лабораторные работы  - 

практические занятия  18 

Самостоятельная аудиторная работа: 39 

Промежуточная аттестация  в форме ЭКЗАМЕНА                                                
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3. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем в 

часах 

Коды компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент программы 

Тема 1. Общие 

сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала 36 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3 

 Уровни информации общества. Этапы перехода к информационному обществу. Виды 

электронной коммерции 

2 

 Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и 

хранения. 

2 

 Классификация и задачи информационных технологий. 2 

 Основные устройства ввода информации. 2 

 Основные устройства вывода информации. 2 

 Современные smart-устройства. 2 

 Операционная система. Назначение. Виды 2 

 Рыночная классификация ПО 2 

 Системное программное обеспечение 2 

 Прикладное программное обеспечение 2 

 Антивирусное ПО. Назначение. Виды   2 

 Топология локальных сетей 2 

 Беспроводная сеть (WiFi) 2 

 Состав Локальной сети 2 

 Территориально-распределенные сети 2 

 Глобальные компьютерные сети 2 

 Крупнейшие магистральные операторы российского сегмента интернета 2 

 Способы подключения к провайдеру 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ - 

Самостоятельная работа обучающихся  12 

Реферат по темам: «Компьютерные телекоммуникации»,  «Глобальные компьютерные 

сети», «Современная структура сети». 

 

Тема 2. Знакомство и 

работа с офисным ПО. 

Содержание учебного материала 8 
 

 

 

 

 Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, 

шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. 

2 

 Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 2 
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Формулы VB (макросы)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, 

анимация. Формулы VB (макросы) 

2 

 Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и 

трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе 

2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 18 

 Практическое занятие 1 Открытие приложения текстового процессора. Структура 

экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение документа  

2 

 Практическое занятие 2 Редактирование документа. Выделение блоков текста. 

Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего 

окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного 

просмотра  

2 

 Практическое занятие 3 Работа со списками. Маркированные и нумерованные 

списки. Автоматические списки. Форматирование списков. Работа со стилями. 

Создание стиля  

2 

 Практическое занятие 4 Проверка орфографии, грамматики, смена языка, 

расстановка переносов. Поиск и замена текста. Вставка специальных символов.  

2 

 Практическое занятие 5 Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. 

Вычисления в таблицах. Преобразование текста в таблицу  

2 

 Практическое занятие 6 Управление просмотром документов. Просмотр и 

перемещение внутри документа. Переход по закладке. Использование гиперссылок  

2 

 Практическое занятие 7 Оформление документа. Создание титульного листа. 

Создание списка литературы  

2 

 Практическое занятие 8 Страницы и разделы документа Разбивка документа на 

страницы. Разрывы страниц. Нумерация страниц  

2 

 Практическое занятие 9 Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. 

Создание составных документов. Слияние документов.  

2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Создать презентации по теме: Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. 

Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы) 

15 

Тема 3. Базовые Содержание учебного материала 14 ОК 1, ОК 2, 
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информационные 

технологии 

 Клиент-серверная технология 2 ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 

8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3 

 Технологии разработки ПО 2 

 Геоинформационные технологии. Технологии искусственного интеллекта 2 

 Управление IP-адресами и именами в глобальной сети Интернет. WWW-технологии 

(World Web Wide) 

2 

 Электронная почта. Чат. Средство мгновенного обмена сообщениями. 

Видеоконференции. Интранет-технологии 

2 

2 

 Технологии защиты информации 2 

В том числе практических занятий и лабораторных работ - 

Самостоятельная работа обучающихся  

Написать доклады, рефераты, эссе на тему: Электронная почта. Чат. Средство мгновенного 
обмена сообщениями. Видеоконференции. Интранет-технологии 

12  

 Всего: 117  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения:  

Лаборатория информационных ресурсов  

Оборудование: 

Комплект учебной мебели для обучающихся, рабочее место учителя, 

оборудованное ПК, компьютер в сборе ученика, доска, принтер, сканер документальный 

Canon DR-2580C LG Smart TV-60 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Основные источники 

1.Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник для 

студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 3-е изд., стер. – 

М. : Издательский центр «Академия», 2019. - 416 с. 

2.Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов : Профобразование, 

2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст : электронный // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS  

3.Еропкина, А. С. Современные информационные технологии для автоматизации 

бизнес-процессов / А. С. Еропкина, Ю. А. Зобнин. — Тюмень : Тюменский 

индустриальный университет, 2018. — 156 c. — ISBN 978-5-9961-1709-3. — Текст : 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS  

3.2.3. Дополнительные источники 

отсутствуют. 



10 
 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

 Назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации. 

 Состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных технологий. 

 Базовые и прикладные 

информационные технологии 

 Инструментальные средства 

информационных технологий.  

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

 Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

 Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

 Обрабатывать 

экономическую и статистическую 

информацию, используя средства 

пакета прикладных программ. 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, качество их 

выполнения оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы 

с освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий выполнено, 

некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, выполненные 

учебные задания содержат 

грубые ошибки. 

• Компьютерное 

тестирование на знание 

терминологии; 

• Тестирование  

• Самостоятельная 

работа. 

• Защита реферата 

• Наблюдение за 

выполнением 

практического задания. 

(деятельностью студента) 

• Оценка выполнения 

практического задания 

(работы) 

 Промежуточный 

контроль (\экзамен) 

 


